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Szervezeti és Milktdési Szabalyzal

I. fejezet

Altalinos rendelkezések

A Szervezeti és Miikiodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a

koltségvetési szerv adatait, szervezeti felépitését, a szervezeti egységekre vonatkozo

szabalyokat, alaptevékenységét, feladatai ellatasdnak részletes belséd rendjét és modjat,

a kiilsd kapcsolataira vonatkozé megidllapitisokat ¢s azokat a rendelkezéseket,

melyeket jogszabily nem utal mas hataskorbe.
Az SZMSZ, az aldbbi jogszabalyok alapjan készilt:

a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasr6l és a
kozmiivelddésrol szolo 1997, évi CXL. térvény,

az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV, 6rvény,

az dllamhaztartasrol szol6 Worvény végrehajtasat szabalyozo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet,

a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak
dtalakuldsardl, valamint egyes kulturdlis targyt torvények madositasarol szolo
2020, évi XXXIL torvény

a Munka torvénykdnyvérdl szo16 2012, évi I torvény,

a varos kozmivelodési feladatairdl és ellatasanak feltételeirdl szold 13/2020.

(VL30.) 6nkormanyzati rendelet.

2. Az intézmény alapadatai
2.1 Az intézmény legfontosabb azonosité adatai
A kiltségvetési szerv megnevezése: Tiszatjvarosi Mivelddési Kdzpont és

A koltségvetési szerv székhelye:

Konyvtar
3580 Tiszadjvaros, Széchenyi ut 2.

Postacime: 3580 Tiszadjvaros PI. 69,

A koltségvetési szerv telephelyei és cimei:

Derkovits Miivel6dési Kézpont TiszaGjvaros, Széchenyi Ot 2.

Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar



Szervezeti és Milkodési Szabalyzat

Hamvas Béla Virosi Kényvtar
Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar

Tiszaparti Fiokkonyvtar

Tiszajviros, Széchenyi ut 37,
Tiszaajviros, Bocskai Istvan utca 33.

TiszaGjvaros, Neumann Janos utea 1.

Tiszaszederkényi Mivelddési Haz Tiszaujviros, Boceskai Istvan utca 33,

Varosi Kiallitoterem

Helytérténeti Gyijtemény

Tiszatjvaros, Barcsay Jeno tér 2-4,

Tiszatjvaros, Széchenyi ut 37.

Helytorténeti Gy(ljtemeény-,,Villa Scederkyn™ Tajhaz

A koltségvetési szerv kozfeladata:

TiszaGjvaros, Boeskai Istvan utca 18,
Tiszatjvaros, Széchenyi at 23.
Tiszaujvaros, Széchenyi Gt 27.
Tiszaujvaros, Széchenyi at 25,
Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairol szolo
2011, ¢évi CLXXXIX. torvény 13. § (1)
bekezdésének 7. pontja alapjan a helyi
kozmivelodési  tevékenység  biztositasa, a
muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos kényvtari
ellatdsrdl és a kézmiivelddésrol szolo 1997, évi
CXL. térvény 64. § (2) bekezdés a) pontja
szerinti nyilvanos konyvtari elldtas, valamint a
76. § (3) bekezdése alapjan a kdzmiivelddési
alapszolgaltatasok biztositasa ¢és a 48, § (1)-(2)
bekezdése szerinti muzedlis gytjteményi feladat

ellatasa.

A koltségvetési szerv allamhaztartasi szakdagazati besorolasa:

A koltségvetési szerv jogdllasa:

Gazdalkodasi jogkore:

910110 Kézmiivelddési intézmények
tevékenysége

Onallo jogi személy

Onalléan  mikodé  koltségvetési — szerv,

villalkozasi tevékenységet nem folytathat.

A koltségvetési szerv torzskonyvi azonosité szama: 549802

Addszama:

15549800-2-05

Tiszatjvarosi Miivelodési Kozpont és Knyvtar



Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Szamlaszama: 11734114-15549800-00000000
AFA alanyisag; AFA fizetésre kdtelezett adoalany

2.2 A Kkiltségvetési szerv illetékessége, mitkidési teriilete

Tiszaljvaros kozigazgatasi teriilete.

2.3 A kiltségvetési szerv alapitasiara vonatkozo adatok
Az alapito szerv megnevezése, székhelye: Tiszatjvaros Viros Onkorményzata
3580 Tiszaujvaros, Bethlen Gabor ut 7.

A koltségvetési  szerv  alapitasanak

idépontja, formaja: 2000. jalius 1., jogutédlassal
Az alapité dontés szama: 785/2000.114/Okth.

Alapité okirat szama: 63/2/2020.

Az Alapitd okirat kelte: 2020. augusztus 7.

2.4 A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

[rdnyito szerv megnevezése, székhelye: Tiszadjvaros Viros Onkormanyzata
Képviselo-testiilete
3580 Tiszanjvaros, Bethlen Gabor ut 7.

Fenntartd megnevezése, székhelye: Tiszatjvaros Viros Onkormanyzata
3580 Tiszaujviros, Bethlen Gabor Gt 7.

3. A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat hatilya

Az SZMSZ. hatalya kiterjed:
- az intézmény vezetdire,
- az intézmény dolgozdira,
- az intézmény latogatoira, szolgaltatasait igénybe vevikre.
A Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat Tiszatjvaros Viros Onkormanyzata Képviseld-

testiiletének jovahagyasaval 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.

6
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Il fejezet
Az intézmény feladatai és tevékenysége

4.  Azintézmény alaptevékenysége

Kozmivelddési, nyilvanos kényvtari, muzedlis és egyéb kulturdlis tevékenység a
muzedlis intézményekrol, a nyilvanos knyvtari ellatasrol és a kbzmiivelddésrdl sz616
1997. évi CXL. térvény 55. § (1), a 65. § (2), bekezdéseiben, a 76. § (3) bekezdés a)-e)
pontjaiban, a 78/A. § (1) bekezdésében, tovibba a 37/A. §-ban, valamint Tiszatjviros
Viros Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének a mindenkor hatalyos kézmivel6dési
teriiletet érint6 rendeletében meghatdrozottak szerint.

2008. julius 1-jét6l a megszintetett Vasarhelyi Pal Altalinos Miivelédési Kozpont

kzmiivelbdési és nyilvanos konyvtdri feladatait is ellatja.

5. Az__intézmény alaptevékenységeinek  kormanyzati  funkeiéo  szerinti
megjelilése

5.1 Kozmiivelodési alaptevékenységek korméinyzati funkeid szerint

016080 Kiemelt dllami és dnkormédnyzati rendezvények

082091 Kozmivelodés — kozasségi ¢s tarsadalmi részvétel fejlesziése

082092 Kozmivelddés — hagyomanyos kézosségi kulturalis érickek
gondozisa

082093 Kozmivelodés — egész életre kiterjedd tanulas, amator
miivészetek

5.1.1 Kozmivelodési  alapszolgaltatiasok és  biztositasuk érdekében ellitott
szakmai feladatok

I/ A mivelodd kozosségek [étrejottének  elosegitése, mikodéstik tdmogatdsa,
fejlodésiik segitése, a kozmivelodési tevékenységek és a mivelddd kdzosségek
szamara helyszin biztositasa.

2./ A kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése.

- a kilonboz6 kozosségi mivelddés, kozmivelbdési lehetdségek magas

7
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Szervezeti és Milkddési Szabalyzat

szinvonalon  torténd  biztositasa, hivatdsos és  amatér  miivészek
kozremukddésével rendezett misorok, felndtt és gyermekszinhazi el6adasok,
konnyi- és komolyzenei koncertek, filmszinhazi eloaddsok, egyéb
szorakozatd rendezvények, id6szaki kidllitisok szervezése

- az Onkéntes tevékenység tamogatisa, az Onkéntességgel kapesolatos
programok szervezése

- a gyermek, az ifjusdg, az idosek mivelddését segitd, csaladbarit, generaciok
kizotti kapesolatokat eldsegitd programok szervezése

- testvérvarosi és nemzetkozi kapesolatok bovitése, killonbozo kultarak kozotti
kapcsolatok kiépitése, apoldsa

- a vdarosban mikodo koznevelési intézmények, onkorméanyzati intézmények,
gazdasagi tarsasagok, kulturdlis tevékenységet végzo civil szervezetek, cégek,
villalatok kézmiveltdési tevékenységének partnerként térténd segitése

Az egész életre kiterjedd tanulas feltételeinek biztositasa.

- iskolarendszeren  kiviili  ontevékeny,  Onképz6  szakkorok,  klubok
megalakuldsdnak és tevékenységének tamogatisa, valamint rendszeresen
ismeretterjeszto alkalmak szervezése

A hagyoményos kdzosségi kulturdlis értékek atorokitése feltételeinek biztositdsa:

- a helytorténettel, népmivészettel ¢és  TiszaGjvaros szellemi  kulturdlis
orokségével kapesolatos szakkorok mikodtetése, a mivelddd kozosségek
munkdjianak tdmogatdsa

- Tiszatjvaros Teleptilési Ertéktar létrehozasaval ¢és annak gondozdsaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa, az értékeket bemutatd és népszerlsitd
programok szervezése, megvalositdsa

- a nemzeti, az eurdpai, az egyetemes, valamint a kitilhoni nemzetrészek,
tovibba a nemzetiségi kulturdlis értckek megismertetésének érdekében
programok szervezése

- a helyi szokasok figyelembevételével, a miivelddd kozosségek bevondsaval
az dallami, a nemzeti, a tarsadalmi ¢s a telepiiléshez kotodd tinnepek
megvalositasa.

Az amator alkoto- ¢és eléado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa:

Tiszatjvarosi Mivelodési Kazpont és Knyvtir
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- a zenemiivészel, a tancmiivészet ¢és a  szinhazmivészet terliletén

levékenységet folytatd amatdr milvészeli csoportok mikodtetése.

5.2  Kinyvtiri alaptevékenységek korminyzati funkeio szerint
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari allomany feltardsa, megorzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

5.2.1 Kinyvtari alapfeladatok

1./
2./

wd
~

4./

)

6./

7.

8./

9./

10./

11./

12./

Nyilvdnos konyvtari szolgaltatast biztosit.

A konyvtar gytijteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megérzi, gondozza és
rendelkezésre bocsdjtja. Az allomanygyarapitds a gytjtokori szabalyzat alapjan
torténik, mely az SZMSZ mellékletét képezi.

Feladata, hogy gyljteményét és szolgaltatdsait a helyi igényeknek meglelelden
alakitsa.

Tajékoztatast nyGjt a konyvtar és a konyvtari halézat dokumentumairol és
szolgdltatasairdl, ill. kdzvetiti azokat konyvtarhasznaldi szaméra.

Biztositja a konyvtari dokumentumok kolesonzését, illetve helyben valo
hasznalatat.

Konyvtarhasznaloi  kérésre, illetve mds  kOnyvtar szamdra  biztositja a
konyvtarkozi kolesonzés lehetoségét postai iton és elektronikusan, eredetiben
vagy masolatban.

Biztositja mas kényvtarak dllomanydnak és szolgaltatasainak elérését.

Részt vesz a kdnyvtarak koézotti dokumentum- és informécideserében.

Biztositja az elekironikus dokumentumok elérhetoségét.

A szolgdltatasait a konyvtari mindségirdnyitds szempontjait figyelembe véve
szervezi,

A konyvtarhasznalokat segiti a digitdlis irdstudds, az informdciés miveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tarté tanulds folyamatdban.

Széles korti tevékenységet fejt ki a killonbozo informdcios és mivelodési

igények felkeltésében és  kielégitésében, segiti az oktatdsban, képzésben

Tiszahjvarosi MivelGdési Kozpont és Kényvtar



13./

14./
15./

16./

17./

18./
19./

20./

21./
22,/

23

53
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résztvevok informacioellatasat.

Bibliografiai ¢s szakirodalmi tdjékoztatast, valamint szamitogépes informicio-
szolgdltatast nyajt (orszagos szolgdltatasok igénybevételével is). Az informacios,
mivelddési és szakirodalmi igények kielégitését ¢és a szakirodalmi tdjékoztatast
magas szinvonalon biztositja.

Kozhasznt informacios szolgalatatast nyujt.

A gyermekek konyvtarhaszndléva nevelése érdekében  foglalkozasokat,
mihelyeket, klubokat, jatszohazakat, tdborozist szervez.

Kozisségi térként szervezi és lebonyolitja a konyvidr alaptevékenységének
megvalositasat elésegitd rendezvényeket. Ennek érdekében kulturdlis, kzosségi
és egyéb programokat (konyv- ¢és  konyvtarismertetd  rendezvényeket,
kidllitasokat, foglalkozasokat, talalkozokat, ismeretierjeszté  ¢és  egyéb
eldadasokat, tanfolyamokat, klubfoglalkozasokat, taiborokat, stb.) szervez.
Tudds-, informdcio- ¢és  kultirakozvetitd  tevékenységével hozzajarul az
életmindség javitasahoz.

Helyismereti informaciokat és dokumentumokat gyiijt, digitalizalast végez,
Alkalomszertien konyvkiadoi tevékenységet folytat — a Varosi Onkormédnyzat
Képvisel-testiilete egyedi jovahagyasa alapjan,

Ellitia a helyismereti konyvek Onkdéltségi  dron  (orténd  ériékesitésével
kapesolatos feladatokat.

Modszertani egytittmikodésre (6rekszik a helyi iskolai kdnyvtarakkal,

A telepiilés lakossaganak megfeleld szinvonald konyvtdri ellitisa érdekében
fiokkdnyvtarakat, valamint igény esetén letéti kilesénzohelyeket miikodtethet.
Statisztikai adatgyiijiést, adatszolgaltatast végez a torvényi elbirdasoknak

megfelelden.

Muzeilis alaptevékenység kormanyzati funkeio szerint

082061 Muizeumi gylijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozo és publikicios tevékenység
082063 Mizeumi kidllitdsi tevékenység

082064 Muzeumi kdzmivelddési, kbzonségkapesolati tevékenység

10
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082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikddtetése és

megoviasa

5.3.1 Muzeilis alapfeladatok

1./

2/

3

4./

5./
6./

Ty

8./

9./

10./

11./

12./

A muzeumi feladatokat az intézmény a keretein beliill mikodo, koézérdeki
muzedlis gylijtemény - a Helytorténeti Gyljtemény és kiallitohelye a ,,Villa
Scederkyn™ Tijhaz — miikodietésével litja el.

Feladata a varos hagyomanyainak apoldsa, dokumentaldsa; természeti, miivészeti
érickeinek, jeles személyiségeinek bemutatdsa; a helytorténeti miveltség és a
helyi értékek védelmének erdsitése,

Gyjti a telepiilés — kordbban Tiszaszederkény — toriénetével kapesolatos targyi,
irdsos, képi, hangzo és szellemi emlékanyagot.

Biztositja a muzedlis anyag megoOrzését, kezelését, szakszeri nyilvantartasat,
feldolgozdsat, digitalizaldsat,

Kaételessége az egyes mitargyak fizikai allapotanak megovisa,

Megfelel6en kialakitott nyilvantartasi rendszerrel a gytijleményt hozzaférhetové
teszi a kutatasok szamdra.

Kézmivelodési tevékenysége keretében allandé és iddszaki kiallitasokat rendez,
muzeumpedagogiai foglalkozasokat tart.

Igény esetén szakszer( tarlatvezetést biztosit.

Biztositja a mizeumi haldzat szolgaltatasainak kozvetitését.

A helyi nyilvinossag intézményeként gy(jti, és rendelkezésre bocsdtja a
képviseld-testiileti tilések anyagat, és az OGnkormanyzat altal kiadott egyéb
dokumentumokat.

Végzi a helytorténeti munkik (értekezések, szociografiak etc.) kiadatasat,
kiadasat, terjesziését,

Statisztikai adatgy(jtést, adatszolgaltatast végez a (Orvényi eldirdsoknak

megfelelben.
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I fejezet

Az intézmény szervezeti felépitése

6. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését ala- és fOlérendeltség, illetbleg munkamegosztas
szerint az SZMSZ melléklete tartalmazza.

A polgarmesterrel torténd egyeztetést kovetden a mellékletben szerepld szervezeti
egységek létszamatol az allashelyek 5%-dig el lehet téri, amely viltozast az SZMSZ

soron kivetkez6 modositasakor at kell vezetni,

7. Az intézmény szervezeti egységei és fobb feladatai, a nevesitett mun

feladat- és hatiskore, a hatdskir gyakorlisdnak médja

A nevesitett munkakordk feladat- és hataskoreit részletesen a munkakori leirdasok
tartalmazzik. (SZMSZ 1. sz. fiiggelék)

7.1 Az intézmény vezetdsége

7.1.1 lgazgatd
A Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvtar igazgatdja az intézmény

zemélyi felelGs vezetdje, irdnyitdja, képviseldje.

o
=
4 -l

- Az intézmény kozfeladatainak jogszabdlyokban, Alapito okiratban, belsod
szabalyzatokban foglaltaknak megfeleld ellatiasaért, valamint a koltségvetési szerv
szamara jogszabalyban eldirt kitelezettségek teljesitéséért.

- A jovahagyott éves szakmai munkaterv ¢és koltségvetés teljesitéséért, az
eldiranyzatoknak megfelelé gazdalkodasért, az intézmény mikodéséhez szikséges
vagyon kezeléséért, megbrzéséért, fejlesztéséért.

- A munkavédelmi, a tlzrendészeti és kiozegészségligyi elbirdsok betartasaért, a
bels6 kontroll rendszer kialakitasaért, rendszeres és eredményes mukodéséért.

- A minOségiranyitasi rendszer mikodtetéséért.

s ;o - Fod LN #.. F
A Tiszatjvaros Telepiilési  Ertéktar létrehozasaval ¢és annak gondozasival
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kapesolatos feladatok ellatasaért, a Tiszatjvaros Teleptlési Ertéktar Testiilet

Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban meghatarozottak szerint,

Fébb feladatai:

Irdnyitja, tervezi, szervezi, ellenérzi és értékeli az intézményben folyd szakmai
munkat.

Elkésziti az intézmény SZMSZ-ét, éves szakmai munkatervél, a dolgozok
munkarendjét és az egyeb irdsos tervezeteket.

Elkésziti az intézmény koltségvetését a gazdasagi feladatokat ellatd szervezettel
egyiittmikodésben,

Rendelkezik az intézmény irdnyitdsdhoz sziikséges naprakész informaciokkal és
azokat eredményesen hasznositja, biztositja az intézményen beliill a sziikséges
informacioaramlast, lehetové teszi a munkavillalokat érintd jogszabalyokhoz valo
hozzaférést.

Folyamatosan értékeli a vezetés, a szervezeti egységek, az intézmény
levékenységét, munkdjat. Munkatdrsait rendszeresen beszdmoltatjia  végzett
tevékenységiikrol.

Az SZMSZ megleleld fejezetében eldirt rendszerességgel vezetdi ¢s egyéb
ériekezleteket tart.

A fenntartd eldzetes hozzdjarulasa alapjan dént a megrongdlddott, a kartéritett, a
tervszer(l dllomdnyapaszidas cimén kivondsra kertillo dokumentumok kényvtari
dllomény-nyilvantartasbol torténd torlésérdl.

Az intézmény feladatkérébe tartozo {igyekben szikség szerint elbterjesztést,

jelentést ad a felsobb szervek, testiiletek részére,

A létszamgazdalkodast a fenntarto altal megallapitott szempontok alapjan végzi.
Gondoskodik a mikodés szakmai, pénziigyi, human, targyi és miszaki feltételeir6l,
a rendelkezésre all6 erdlorrasok elosztasardl, felhasznalasardl.

Egyszemélyi felelosségéb6l adodoan  ellendrzi az  intézmény  hatékony és

gazdasigos mikddéséhez szitkséges feltételek ésszeri felhasznaldsat,

Jogkore:

Munkaltatoi jogkort gyakorol az intézmény dolgozoi felett.

Kotelezettségvillalisra jogosult. Tavolléte esetén a helyettesités rendjérél a
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Tiszatjvarosi  Intézménymikdodietd  Kozpont  (a tovabbiakban:  TIK)
~Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
szabilyzata” ¢. dokumentum rendelkezik.

Az alkalmazottak foglalkoztatasara, ¢let- és munkakOriillményeire vonatkozo
kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség

megtartasaval gyakorolja.

7.1.2  Altalinos igazgatohelyettes

Felel6s:

A kozgylijleményi feladatok jogszabialyoknak, belsé szabalyzatoknak megfelel6
ellatasacért.

A joviahagyott éves szakmai munkaterv és koltségvetés idbaranyos teljesitéséért a
konyvtdari és muzedlis tertileten.

A kbzgyljteményi szakmai terlilet kapesolatrendszerének kiépitéséért, annak

hatékony ¢s eredményes mikodéséért.

F6bb feladatai:

Onallban szervezi és vezeti a

e  kinyvtiri szakmai teriilet és a

e muzeilis szakmai teriilet
munkadjat, irdnyitja az operativ feladatok végrehajtasat, ellatja szakmai feltigyeletét.
Kidolgozza a konyvtari és muzedlis szakmai teriilet fejlesziési koncepeidjat,
folyamatosan gondoskodik a jogszabélyi eléirasoknak megfeleld mikodésrdl, a
szakmai fejlesziések folyamatossagarol.
Elkésziti a kozgyljleményi teriilet éves szakmai munkatervét, részt vesz az
intézmény éves koltségvetésének kialakitasaban.
Elemzi és 0sszegzi kozgyljleményi teriilet szakmai munkajat, clkésziti éves és
idoszaki beszamolait.
Sziikség esetén, de minimum havonta legalabb egy alkalommal munkatarsi
értekezletet tart az irdnyitott szaktertileten dolgozok részére,
Elkésziti a kozgyljteményi szakmai teriiletetet érintd palyazatok anyagat,
figyelemmel kiséri a nyert Osszegek szabdlyszer(i felhaszndlasat, az el6irt
beszamolokat elkésziti,
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- Az igazgatd megbizasabol képviseli az intézményt szakmai {igyekben, képviselt-
testlileti tiléseken, valamint a bizottsagi iléseken.

- Az igazgald tavolléte esetén, az igazgatd megbizdasa alapjan ellitja a vezet6i
feladatokat.

- Részt vesz az intézményi SZMSZ kidolgozasaban, esetleges modositasaban, a
kbzgyijteményi szakmai terillet vonatkozasiaban, elkésziti a szaktertilet
mikddéséhez sziikséges szabalyzatokat.

- Segiti az igazgatd személyzeti feladatainak ellatasat, részt vesz a beiskolazasi
tervek, jutalmazasok elokészitésében.

< Az intézmény szakmai igazgatohelyettesével egylitt munkaterv alapjan végzi a
belsd ellendrzést.

- Mikédteti a kdnyvtari szakmai tertilet mindségiranyitasi rendszerét.

Jogkérei:

- Teljesitésigazolas jogkorrel rendelkezik.
- Az igazgaldi tisztség datmeneti betdltetlensége esetén ellatja az igazgatoi

feladatokat és gyakorolja az atadott igazgatoi jogokat.

7.1.3 Kizmiivelodési szakmai igazgatohelyettes

- A kozmivelodési feladatok jogszabdlyoknak, belsté szabdlyzatoknak megfeleld
ellatasacrt.

- A jovdhagyolt éves szakmai munkaterv és kiltségvetés idoaranyos teljesitéséért a
kdzmivelodési teriileten.

- A kozmivelodési szakmai teriilet kapesolatrendszerének kiépitéséért, annak

hatékony és eredményes mikodéséért,

[F6bb feladatai:
- Aintézmény igazgatdjanak irdnyitdsa és ellendrzése mellett 6nalldan szervezi a
o kizmiivelodési szakmai teriilet
éves- ¢s kdzéptava tervében meghatarozott feladatait.
- Irdanyitja és ellenérzi az éves szakmai munkatervben meghatarozott feladatok
teljesitését, az idoszeri feladatok eredményességérdl és  a  felmeriilt
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hianyossagokrol, problémakrol beszamol az intézmény igazgatdjanak.

- Szikség esetén, de minimum havonta legalabb egy alkalommal munkatarsi
értekezletet tart a szakteriiletén dolgozok részére.

- FElkésziti a kozmivelodési szakmai terliletetet érinté pdlydzatok anyagat,
ligyelemmel kiséri a nyert Osszegek szabdlyszerl f(elhasznalasdat, az eldirt
beszamolokat elkésziti.

- Elkésziti a szakmai teriilet beszamoldit, részt vesz az éves szakmai munkaterv és a
koltségvetés kialakitasaban.

- Feliigyeli az amator miivészeti csoportok munkajat, figyelemmel kiséri a hazai ¢és
kiilfoldi szakmai taldlkozokon vald megjelenés lehetdségeit, szorgalmazza az
egylittesek mindsitésre valod benevezését,

- Segiti az igazgato személyzeti feladatainak ellatasat, részt vesz a beiskolazasi
tervek, jutalmazasok el6készitésében.

- Az intézmény altalanos igazgatohelyettesével egyiitt munkatery alapjan végzi a
belsd ellenbrzést.

- Részt vesz az intézményi SZMSZ kidolgozasiaban, esetleges modositasaban, a
kézmivelodési  szakmai  terlilet  vonatkozasdban, elkésziti a  szakteriilet
miltkodéséhez szitkséges szabalyzatokat,

- Az igazgaté megbizasabol képviseli az intézményt szakmai ligyekben, képvisel6-
testitleti tiléseken, valamint a bizottsagi tiléseken.

Jogkore:
- Teljesitésigazolas jogkorrel rendelkezik.

7.1.4 Csoportvezetik

Munkakir és beosztias szerint: kozmiivelodési csoportvezetd, szolgaltatasi

csoportvezetd, gylijteményszervezési és informatikai csoportvezetd

Felelosek:

- Munkateriiletiikon az intézményi rend, a jogszabdlyok, a belséd szabilyzatok
betartasaért, betartatasaért.

I'6bb feladataik:

- Szervezik, irdnyigak és ellendrzik a szakmai csoportok, részlegek szakmai
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munkajat.

- Az igazgalo utasitisanak megfeleloen elkészitik a szakteriiletek, részlegek éves
munkaprogramjat.

- A szakmai csoportok, részlegek szakmai tevékenységérol rendszeresen
beszamolnak az intézmény igazgaldjanak, illetve a felligyelettel megbizott
igazgatohelyettesnek.

- Szakteriiletikon Ondlloan szervezik a szakmai feladatok végrehajtasat, a
tapasztalatokrdl, javaslatokrol beszamolnak a szaktertiletet iranyitd helyettesnek a
munkatarsi értekezleten.

- A szakteriileten szervezett programokrél kitelesek forgatokényvet késziteni a
rendezvény idopontja eldit, s azt jovahagydsra az intézmény felelos vezetdjének,
illetve a szakmai tertiletért felelds helyettesnek benyujtani.

- Gondoskodnak a megfelel6 szinvonala propagandaanyagok elkészitésérol, a
kdzinségszervezésrol.

- Az igazgatd, illetve az igazgatohelyettesek megbizasa alapjan ellatjdk az aktualis
szakmai feladatokat.

- Az igazgatd, az altalanos igazgatd helyettes, illetve a kdzmivelodési szakmai
igazgatohelyettes  egytittes  akaddlyoztatiasa esetén  munkakori  leirdsukban

rgzitettek alapjan ellatjak a vezetdi helyettesitést.

7.2  Kozmiivelodési teriilet
Derkovits Miivelodési Kozpont, Tiszaszederkényi Miivelodési Haz

A kOzmivelbdési  intézményegységek  kozmivelodési  feladatait a Mindsitett
Kozmiivelodési Intézmény Cim birtokdban, annak el6irdsai, mindségi elvarasai szerint

veégzi,

7.2.1 Kizmivelodési esoport

A beosztottak munkakiriik szerint: kizmivelidési szakemberek, kizmivelodési
munkatars, rendezvényszervezd, népijaték- és kismesterségek oktato; beosztisuk

szerint: mivelodésszervezik

A kozmivelddési  alapszolgaltatasok  biztositasa  érdekében az  intézmény
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kzmivelddési szakmai igazgatohelyettesének irdnyitisa ¢s ellendrzése mellett a
csoport tagjai ondlléan vépzik az intézmény éves szakmai  munkatervében
meghatdrozott  feladatokat. A munkateriiletitkén — arra  térekszenck, hogy
tevékenységiikkel megfeleljenek a mivelodési kézpont eddig elért  szakmai
szinvonalanak, a latogatok, partnerek igényeinek, és a Mindsitett Kozmiivelodési
Intézményi Cimhez kapcsolodo kévetelményeknek.

Részt vesznek az intézmény éves szakmai munkatervének kidolgoziasaban ¢és
sszeallitasaban, javaslatokat dolgoznak ki a szakteriilet éves programijédra. Ev kézben
javaslatot tesznek az intézmény tevékenységének szélesitésére, ) kezdeményezések
bevezetésére,

Feladatuk  a  mivel6dd  kozosségek  létrejotiének  eldsegitése, a  varosi
nagyrendezvények és a mivelddési kdzpont programjainak tervezése, szervezése és
lebonyolitdsa, testvérvarosi és nemzetkozi kapesolatok bovitése, a varosban mikodo
kiznevelési  intézmények, oOnkormanyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok,
kulturdlis tevékenységet végzd civil szervezetek, cégek, vallalatok kézmivelodési
tevékenységének partnerként trténd segitése.

Feladatuk tovabba az egész életre kiterjedd tanulds tevékenységének tdmogatisa,
ismeretterjesztd alkalmak szervezése. A hagyomanyos kozosségi kulturalis értékeket
képviselé programok, rendezvények szervezése, helytoriénettel, népmiivészetiel
kapcsolatos mivelodd kozosségek miikddésének segitése, tdmogatisa. Az amator
alkotd- és eldado-miivészeti tevékenységen belill zenemiivészeti, tancmivészeti és
szinhazmiivészeti amatoér mivészeti csoportok mikodtetésének segitése.

Feladatuk  az  intézmény  havi  programajanldjanak, a  rendezvények
propagandaanyagainak tervezése, dsszedllitdsa, nyomdai elokészitése.
Feladatkoriikhéz tartozik az intézmény altal szervezett programok, rendezvények
kiziinségszervezdse.

Feladatuk a kdézmivelddés teriiletén hasznosithatd palyazatok figyelése és elkészitése,

7.2.2 Kiillitotermi iigyviteli alkalmazott
Feladata a Virosi Kiallitoterem teremdrzéssel kapesolatos teenddinek ellatdsa,
latogatdk fogadasa, vendégek koordindldsa, informdciok nyijtasa, tarlatvezetés.

18
Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyviar



Szervezeti és Miiktdési Szabalyzat

Részt vesz a kiallitoterem kdzmivelodési  tevékenységének  lebonyolitasiban

(megnyitok, foglalkozasok, filmvetitések, stb).

7.2.3 Rendezvénytechnikusok
Gondoskodnak az intézmény rendezvényeinek, misorainak hang- és fénytechnikai
lebonyolitiasarol. Feladatuk a rendezvényekkel kapcsolatos szordanyag terjesziése,

plakditok hirdet6feliileteken térténd elhelyezése.

7.2.4 Miivészeti csoportok
Amatér mivészeti csoportok vezelbinek feladata részben szerzO6dés alapjan kiilsos
szakemberekkel kerill ellatasra. Feladatuk a csoport munkajanak szervezése, tervezése,

szervezése, lebonyolitasa.

7.2.5 Filmszinhaz
Az intézmény killsos véllalkozd kozremikodésével, meghatirozott rendszerességgel
filmszinhazi el6adasokat tart. A Filmszinhaz a Derkovits MivelGdési Kozpont és

Konyvtar tizemeltetésében alkalmi filmvetitéhelyként is miikddik.

7.3 Konyvtiri teriilet

Hamvas Béla Virosi Kinyvtiar
A kbnyvtar kbzgylijteményi feladatait a Mindsitett Kényvtar cim birtokdban, annak
eldirdsal, mindségi elvarasal szerint végzi.

A munkavallalok az alabbi szakmai tertileteken latjak el tevékenységiiket:

7.3.1 Szolgaltatasi esoport

A beosztottak munkakiritk szerint: segédkényvtirosok, informatikus
kinyvtiarosok, gyermekkinyvtiros, helyismereti kinyvtiros, olvasoszolgilati
kionyvtiaros, rendszerkinyvtiros; beosztasuk szerint: kiélestinzi- és tajékoztato
kinyvtarosok, gyermekkinyvtirosok, helyismereti tajékoztaté konyvtaros,
kiizisségszervezo kinyvtiros

/Felnbttktinyvtar, Gyermekkonyvtar, Médiatar, Folyoéiratolvasd, Helyismereti-,

Nemzetiségi kiilongyljtemények, kiegészitd konyvtari szolgaltatasok/
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A csoport feladata a kézponti kényvtarban a hasznalok altal megszokott és elvart
magas szinvonala szakmai munka, a széles korii konyvtari szolgaltatasok biztositiasa ¢s
folyamatos fejlesztése. Végzik a  kolesonzési  adminisztraciot, biztositjak  a
kinyviarkozi kolesonzés lehetdségét. Tematikus ajanlokat, ajanlé  bibliografidkat
készitenek. Informécios kiadvanyokat szerkesztenek és éllitanak 6ssze. Napi feladat az
olvasok sokoldalu tajékoztatasa, a kilesonzés és egyéb konyvtari (dokumenticios és
reprografiai)  szolgaltatisok lebonyolitisa. A csoport  konyvtirhaszndlati  és
konyvtarbemutatd, valamint tematikus foglalkozasokat szervez és tart killnbozo kor
hasznalok szamara, Palyazatfigyelést végez, el6késziti a tevékenységi  korére
vonatkoz6 palyazati anyagot, és részt vesz a megvaldsitasban. Feladata a pdlyazati
dokumentacié és elszamolas elkészitése.

Biztositja az eOlvasoteremben igénybe vehetd, koztik a Digitalis Jolét Program (DJP)
pont szolgaltatasait. Az e-tandcsado konyvtarosok feladata egyéni tandcsaddssal és
csoportos foglalkozasok tartdsaval segiteni a kdnyvtarhasznalokat a digitdlis irdstudas,
az informdcios miveltség elsajatitisaban, A Gyermekkonyviar a 14 éven aluli
korosztdly konyvtari ellatdsat végzi, feladata a gyermekek olvaséva nevelése.
Gyermekfoglalkozasokat szervez, bonyolit, gondoskodik a sziinidei programok
osszeallitdsardl. A csoport részt vesz a konyvtari PR feladatok ellitasdban, elvégzi az
intézmény honlapjanak, kézosségi oldalainak naprakész informaciokkal torténd
feltéltését. E-learning anyagok Osszedllitasaval eldsegiti a helyismereti, helytorténeti
tuddsanyag megismertetését az iskolai oktatisban résztveviokkel. Feladata tovabba a
partnerekkel a kapcsolattartas, rendezvények, foglalkozisok szervezése ¢s

lebonyolitasa.

7.3.2 Gyilijteményszervezési és informatikai esoport

A beosztottak munkakiriik szerint: segédkinyvtiaros, tajékoztaté kinyvtiros,
informatikus, adatrigzitoé; beosztisuk szerint: modszertani kinyvtaros, feltiré
kinyvtiros, informatikus, adatrogzito

/Gylijleményszervezes, informatika, statisztika, allomanyvédelem, adatvédelem,

digitalizalas, képzések/

A tervszer(ien, jol kialakitott dokumentumallomany a kényvtari szolgaltatasok alapja.
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Ezért gylijteményszervez6i feladataik keretében a csoport figyelemmel kiséri a hazai
dokumentumtermést  (konyv-, folyéirat-, film-, zenei anyag, stb.), a hasznaloi
igényeket, végzi a szerzeményezést, az allomany gondozasit, és apasztisit a
gyljlokornek és a rendelkezésre allo pénzeszkdzoknek megfeleléen a kézponti és a
fiokkonyvtarakban egyarant. Feladata a leltarkdnyvek, raktari katalogusok, valamint
az integralt konyvtari rendszer moduljainak naprakész gondozasa. Gondoskodnak az
egyes gylijteményegységek allomanyanak belsé szervezésérdl. Biztositjak a raktari
rendet. Figyelnek a beszerzési keret arinyos felhasznalasira a folyamatos
dokumentumellatis érdekében. Ellendrzik ¢és  irdnyitjak a  konyvtdri  hdldzat
gyljteményszervezési, leltardsi tevékenységét. Statisztikai adatszolgaltatast, értékelést,
elemzést végeznek.

Allomanyvédelmi célbol digitalizalt és konvertalt dokumentumokat allitanak elé.
Alapvetd feladat a konyvtar informatikai hélézatanak mokodtetése, a makodési
biztonsdg megteremtése, az adatbazisok, szamitogépes nyilvantartasok gondozasa,
karbantartdsa, a teljesitmény optimalizaldsa.

Feladatuk fejlesztési tervek kidolgozisa az intézmény informécios munkdjat segitd
hardver és szoftver feltételek folyamatos szinten tartisdhoz, a vdsdrolt programok
tesztelése, a szoftverek megismertetése, konzulticio, az informatikai eszkézok
megel6zo karbantartdsa, archivalas,

Pilydzatfigyelést végeznek, elOkészitik a tevékenységi korére vonatkozo palyazati
anyagot, és részt vesznek a megvalositasban. Feladatuk a palyazati dokumentacio és

elszamolas elkészitése.

7.3.3 Fiokkinyvtarak

A beosztottak munkakériik szerint: informatikus kiényvtiros, segédkinyvtiros;
beosztiasuk szerint: kilesinzd- és tajékoztato fiokkonyvtiarosok

(Tiszaszederkényi Fiokkonyvtar, Tiszaparti Fiokkényvtar)

Feladatuk a Tiszaszederkényi és a Tiszaparti Fiokkonyvtarakban az olvasok sokoldala
tajékoztatasa, a kolesonzés, konyvtarkozi kolesonzés ¢és  egyéb  konyvtdri

(dokumentacids és reprografiai) szolgdltatasok lebonyolitasa, valamint a kozosségi
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internethozzaférés biziositdsa a virosrészek lakossdga szamdra. A Tiszaszederkényi
Fiokkonyviar Digitdlis Jolét Program (DJP) pontként biztositja az e-szolgaltatiasok
elérését.

Szervezik ¢s  lebonyolitjdk  a  fiokkonyvtdrak  rendezvényeit, foglalkozasait.
Rendszeresen  felmérik  a  hasznalok — allomdnygyarapitasra, kozosségalakitasra
vonatkozo igényeit. Folyamatosan biztositjak a koényvtari dokumentumok raktari
rendjét. Vezetik az eldirt nyilvantartasokat, statisztikat, az olvaséi adatokat

karbantartjak.

7.4  Muzeilis teriilet
Helytirténeti Gylijtemény

A beosztottak munkakoriik szerint: muzeolégusok; beosztisuk szerint:

muzeologus, tudominyos kutaté

Leglontosabb feladatuk helytorténeti vonatkozast anyagok gyarapitdsa, nyilvantartasa,
gondozasa, allagmegovasa, tudomanyos feldolgozasa ¢és publikalasa. Pontosan vezetett
nyilvantartasok alapjan feltarjak, ¢és hozzaférhetové teszik a gytijtemény allomanyat a
kutatdas szamara, Informdciokat szolgaltatnak a véaros és a varoskérnyék (6riénetére
vonatkozoan a gylijtemény hasznaloinak. Gondoskodnak a gylijteményi anyag
szakszer(i bemutatasarol allando és idoszaki kiallitasokon. Csoportoknak igény szerint
muzeumpedagogiai, mizeumandragogiai foglalkozasokat tartanak a gylijteményben,
illetve a tajhazban. A telepiilés multjat, hagyomanyait bemutatd ismeretterjeszto ¢és
tudomanyos kiadvanyokat készitenek, amelyeket az intézmény digitdlisan vagy a
lehetoségek figyelembevételével nyomtatott formdban is publikdl. Részt vesznek a

szakteriiletet érint6 palyazatok megirasiban.
7.5 Gazdasagi és iigyviteli teriilet

A beosztottak munkakiriik és beosztisuk szerint: gazdasagi ligyintézo, iigyviteli

alkalmazottak
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A TIK és az intézmény kozoti Megillapodas (SZMSZ. fliggeléke) részletesen
szabdlyozza az intézmény feladatait a pazdilkodas folyamatiban. A gazdasigi és
tigyviteli tertileten dolgozok f6bb feladatai:

Kozremikodnek az éves koliségvetés tervezetének elkészitésében. Indokolt esetben
kezdeményezik az eldirdnyzatok modositasat irdsban, a TIK-kel lefolytatott egyeztetés
alapjan. A személyi juttatasok eldiranyzatan beliil feladatuk a kotelezettségvillalds
elkészitése, aldiratisa és tovabbitdsa a TIK felé ellenjegyzésre. Végzik a nem
rendszeres €s a kiils6 személyi juttatiashoz kapesolodo szamfejtést.

A koltségvetést érintd munkaltatoi intézkedésekrol tajékoztatjak a TIK-et. A dologi
kiadasokkal kapcsolatosan az intézményi koltségvetésben jovahagyott eldirdnyzatok,
atvett pénzeszkozik felhaszndlasiara megéllapodast, szerz6dést készitenek eld,
jogeimenként  vezetik a  TIK dltal  kiadott elbiranyzat nyilvantarté  lapot.
Kozremikodnek a szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges targyi eszkozok, készletek
beszerzésében. A szamitogépes jegykiadashoz telepitett program segitségével drusitjak
a belépbjegyeket. A kiadott és visszavelt jegyekrdl elszamolnak. Végzik a
rendezvények, palyazatok, illetve egyéb elszamoldsi kotelezettségek teljesitését.
Végzik a sajat bevételek Osszeszedését az intézményegységekbol, elkészitik a
bevételek dokumentalasiahoz szitkséges bizonylatokat, nyilvantartasokat, a bevételeket
feladjadk a TIK szdmlajara. Felmérik az intézményben jelentkezé szallitasi és
készpénzigényeket, amelyeket tovabbitanak a TIK felé,

Vezetik a  szabadsdgok nyilvantartdsat, a szabadsagok kiadasdval kapcsolatos

igyintézoi feladatokat ellatjak.

8.  Azintézmény munkaijit segité testiiletek, szervek, kiziosségek

Igazgatoi értekezlet:

Az igazgald tandcsado szerveként miikodik.

Uléseit az igazgato sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal hivja dssze.
Résztvevok:

igazgato,

altalanos igazgatohelyettes,

kézmiivelodési szakmai igazgatohelyettes.
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Vezetii értekezlet:
Az intézmény vezetdje szilkség szerint, de havonta legalibb egy alkalommal vezetoi

ériekezletet tart.

Résztvevok:

igazgato,

dltalanos igazgatohelyettes,
kézmivelddési szakmai igazgatohelyettes,
csoportvezetok,

gazdasdgi ligyintézo,

Osszdolgozéi munkaértekezlet:
Az intézmény igazgatdja szilkség szerint, de évente legalibb egy alkalommal
Osszdolgozoi munkaértekezletet tart, melyre meg kell hivni az intézmény valamennyi

dolgozdjat.

Dolgozoi munkaértekezlet:
A szakmai terliletek vezetdi szitkség szerint, de legalibb havonta egyszer dolgozoi
munkaértekezletet tartanak.

Az ériekezletet a szakmai teriilet igazgatohelyettese hivja Gssze és vezeti.

Dolgozoi érdekképviseleti szervezetek:
Az intézmény vezetése egylittmiikdik az Uzemi Megbizottal, akinek feladata a
dolgozok érdekképviselete és érdekvédelme. A dolgozok érdekképviseletének

eljarasrendje kiilon szabalyzatban ker(l régzitésre. (SZMSZ. 4. szamu fiiggelék)

IV. fejezet
Az intézmény miikédésének f6bb szabilyai

9. A munkaviszony létesitése, megsziinése és megsziintetése

Az intézményben foglalkoztatottak jogviszonya az ellatand6 tevékenység jellegétol, a
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vonatkozo jogszabalyokban megfogalmazott feltételektdl fliggéen munkaviszony,

mepbizisi jogviszony lehet.

A munkaviszony létesitése, megsziinése ¢és megsziintetése a jogviszony tipusdra

vonatkozo jogszabalyi el6irasok szerint torténik.

10. A kiltségvetési szerv vezetéjénck megbizasi rendje, munkiltatéi jogkire
képviseleti joga

A kiltségvetési szerv vezethjével elbzetes palydzati eljards lefolytatasat kovetden
Tiszatjviros Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testitlete a munka torvénykonyveérdl
szolo 2012, évi 1. térvény figyelembevételével hatarozatlan ideji munkaviszonyt
[étesit 5 ¢évre szolo vezetd allast munkakorre, valamint a hatalyos jogszabalyok
ligyelembevételével sziinteti meg munkaviszonyat.

A koltségvelési szerv vezetje vezetd allasi munkavillalo, tekintetében a munka
torvénykonyvérél szolo 2012, évi 1. torvény alapjan a munkaltatéi  jogokat
TiszaGjvdros Varos Onkormdnyzatanak Képviseld-testillete, az egyéb munkaltatoi
jogokat a polgdrmester gyakorolja,

A koltségvetési szervben munkaltatoi jogkorrel az igazgatd rendelkezik, mely masra at
nem ruhdazhaté. A koltségvetési szervet birdsagok, hatosagok elott harmadik
személyekkel szemben a kéltségvetési szerv vezetdje teljes joggal képviseli.

11. i leirdaso

A foglalkoztatottak szervezetben betoltétt munkakorét, beosztasat, felettesét, a
helyettesité beosztasat, a munkavégzés helyét, az alap munkarendet a névre szolo
munkakdri leirdsok tartalmazzak. Az ellatando feladatok, kotelességek részletes leirasa
mellett felelosségi kirdket, hataskoroket is meghatiroz.

A munkakori leirsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi viltozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekivetkezésétol szamitott 15 napon belill médositani kell.
A munkakdri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért az altalanos igazgatohelyettes,
a kozmiivelddési szakmai igazgatdhelyettes esetében az igazgato, a tobbi munkatars

esetében az igazgatohelyettesek feleldsek.
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12. A munkaido beosztisa

Az intézményben a [Odlldst, teljes munkaidében dolgozd  alkalmazottak
foglalkoztataisa harom havi munkaiddkeretben torténik. Az alkalmazottak a
munkaidokeret alapjan készitett munkaidé-beosztdas szerint dolgoznak, melyet a
kozvetlen munkahelyi vezetd készit el. Az intézmény rendeltetésébdl, az egyes
munkakorok sajatossagabol adéddéan pihendnapokon és munkasziineti napokon is
torténhet munkavégzés. Ezekben az esetekben a pihendnapok, pihen6idok kiadasakor
a vonatkozd térvényekben meghatirozott, a munkaidé-keretre vonatkozé szabdlyozas
szerint kell eljarni.

Az intézményben az igazgald és az igazgalGhelyettesek munkaidé keretben dolgoznak,
A hivatalos munkarend id6tartama alatt 1 6 vezetd beosztdst dolgozd mindig az
intézményben tartozkodik.

Az intézmény hivatalos, hetente ismétlodo alap munkarendje, mely a munkaiddt és a

munkakozi sziinetet (ebédido) tartalmazza a kvetkezo:

Az intézmény hivatalos munkarendje:

hétfo, kedd 7.40 ératol — 16.00 ordig
szerda 7.15 ératol — 18.00 ordig
csitortok 7.40 6ratél = 16,00 ordig
péntek 8.00 6ratol — 14.00 ordig

13. Az intézmény iigviélfogadisa, nyitvatartasi rendje

Az intézmény nyitvatartasi rendje:
Az intézmény a rendezvények ideje alatt — az alabbiaktol eltérd idépontban is — nyitva

tart.

A Derkovits Mivelodési Kozpont nyitvatartdsa:
HELo - péntek: 8.00 —~20.00

Szombat: 12.00 - 20.00

A Tiszaszederkényi Mivelddési Haz nyitvatartasa:
Heétfo: 8.00-12.00
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Kedd - estitorték: 12,00 - 20.00
Péntek: 8.00 - 16.00
Szombat: 8.00 - 16.00

A Virosi Kidllitoterem nyitvatartdsa:
Hé® — Péntek: 10.00 - 18.00

A Hamvas Béla Varosi Kényvtéar nyitvatartasa:

Feln6ttkdnyvtdr:

Heéo: Zarva

Kedd: 10.00 - 19.00
Szerda: 10.00 - 19.00
Cstitortok: 10.00 - 19.00
Péntek: 10.00 - 19.00
Szombat: 9.00-13.00

Gyermekkonyvtar:

Héo: Zarva

Kedd: 10.00 - 18.00
Szerda: 10.00 - 18.00
Cstitortok: 10.00 — 18.00
Péntek: 10.00 - 18.00
Szombat: 9.00-13.00

Nyiri nyitvatartas (jalius-augusztus):

Hetto: Zarva

Kedd: 10.00 - 18.00
Szerda; 10.00 ~ 18,00
Csiitortok: 10.00 — 18.00
Péntek: 10.00 - 18.00
Szombat: Zarva

Tiszaszederkényi Fiokkonyvtdr:
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Heétlo: Zarva

Kedd: 10.00 — 18.00
Szerda: 8.00 - 16.00
Csiitortok: 10.00 — 18.00
Péntek: 8.00—-16.00
Szombat: 9.00 - 13.00

Tiszaparti Fiokkonyvtar:
Kedd, cstitértok: 13.00 - 18.00

Helytorténeti Gytlijtemény (varostorténeti dllando kidllitas):

Hétto: Zérva

Kedd: 10.00 - 19.00
Szerda: 10.00 - 19.00
Cslitdrtok: 10.00 - 19.00
Péntek: 10.00 - 19.00
Szombat: 9.00 - 13.00

Kutaténap: Kedd: 12.00 - 16.00

Helytérténeti Gyijtemény - ., Vill
Minden nap 10.00 - 18.00

A Helytériéneti Gylijlemény varostorténeti allandé  kiallitasa az idegenforgalmi
szezonban (junius 1-jétol augusztus 31-¢ig) szombaton és vasarnap is latogathato
11.00 és 19.00 éra kdzott.

A Hamvas Béla Virosi Konyvtdr és a Tiszaszederkényi Milvel6dési Hiz szombati
nyitvatartasa julius 1-jét6l augusztus 31-¢ig sziinetel. A Tiszaszederkényi
Fiokkonyvtar jalius és auguszius honapban az 1. és 2. szombaton tart nyitva,

A konyviar maximum 4 hétig belsé szakmai munkdk, valamint karbantartasi munkak

végzdése, egeszségligyi festés és takaritas miatt részlegesen vagy teljesen zarva tart.
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14. Szabadsig kiadisa

Az éves rendes ¢és rendkivilli szabadsdg kivételéhez elbzetesen a munkahelyi
vezetokkel egyeztetett szabadsdgolasi tervet kell késziteni. A rendkivilli és fizetés

nélkili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az igazgald jogosult,

15. Adatvédelem, hivatali titoktartis

Az intézmény valamennyi dolgozdja koteles az informacios dnrendelkezési jogrol ¢s
az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL torvény és az Eurdpai Parlamenti
Tandcs (EU) 2016/679 sz. rendelete (GDPR) szerint eljarni. A feladatokat, eljarasokat
tartalmazo részletes Adatvédelmi szabalyzat az SZMSZ fiiggelékét képezi.
Amennyiben adott esetben jogszabdlyban eldirt adatszolgaltatdsi kitelezettség nem all
fenn, nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak
mindsiilnek, és amelyek nyilvanossagra keriilése az intézmény érdekeit sértené.

Az intézménynél hivatali titoknak mindsiilnek a kévetkezok:

a konyvtarhasznalok, miivészeti csoportok tagjainak nyilvantartoit személyi adatai,

- adolgozdk személyi adatai,

- az épliletek biztonsagi, vagyoni- és tlizvédelmi adatai, ezek miszaki technikai
alkalmazasai,

- a szamitogépes halozattal, adatbazisokkal kapcsolatos, annak mikodési és
adatbiztonsagat timogato adatok, jelszavak,

- az intézménnyel szerzOdéses jogviszonyban allo személyek, gazdasagi szervezetek
adatai.

Az intézmény valamennyi dolgozdja koételes a tudomdsara jutott hivatali titkot

mindaddig meg6rizni, amig annak kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem

kap.

16. Nyilatkozat timegtijékoztatd szervek részére

A média képviseldinek adott mindennemi felvilagositas nyilatkozatnak mindstl. Az
intézményt érintd kérdésekben a tajékoztatisra, illetve nyilatkozatadasra az igazgato,
vagy az dltala esetenként megbizott személy jogosult,
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A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartdsra vonatkozo rendelkezésekre, valamint az intézmény jO hirnevére és
érdekeire. Nem adhaté nyilatkozat olyan {Gggyel, ténnyel és  korlilménnyel
kapcsolatban, amelynek id6 elotti  nyilvanossagra hozatala az  intézmény
tevékenységében zavart, az intézménynek anyagi, vagy erkdlesi kart okozna, tovabba
olyan kérdésekrol, amelyeknél a déntés nem a nyilatkozd hataskorébe tartozik.

A médidban barminemi hiranyag, programismertetd csak Tiszadjvirosi Mivelodési

Kézpont és Konyvtar vezetbinek tudtaval és engedélyével jelenhet meg.

17. A helyettesités rendje

Az intézményben folyd munkit a dolgozok iddleges vagy tartdés tavolléle nem
akadalyozhatja. A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat ¢rintd  konkrét
feladatokat a munkakori leirdasokban kell régziteni. Rendkiviili esetben a helyettesités
rendjét az intézmény igazgatdja eseti belsd utasitasban szabalyozza.
Azonnali intézkedésre jogosult személyek elssorban a csoportvezetdk, illetve a
munkahelyen tartézkodo miivelodésszervezok, konyvtarosok.
Az igazgatd tavolléte esetén a helyetlesités sorrendje a kovetkezd:

1. daltalanos igazgatohelyettes,

2. kozmiivelodési szakmai igazgatohelyettes,

3. a vezetbk egylittes akadalyoztatdsa esetén a gyilijteményszervezési ¢és

informatikai csoportvezeto,
4. szolgaltatasi csoportvezeto,

5. kozmlvelddési csoportvezetd,

18. Munkakorik atadasa

A munkakorik dtadasa a Munkakor atadds-atvételi szabalyzatban keriilt rogzitésre.
(SZMSZ 13. sz. fiiggelék)
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19. Anyagi felelésség, kiartéritési kitelezettség

Az intézmény valamennyi dolgozoja felelos a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerii hasznalataért, a gépek, eszkdzok, dokumentumok stb. megdovasaért.

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredté gondatlansaggal okozott karért kartéritési
felelosséggel tartozik.

Szandékos kdrokozds esetén a munkavallalo a teljes kart kiteles megtériteni.

A munkavallalo - vétkességére tekintet nélkiil - a teljes kart kiteles megtériteni olyan
eszkozok tekintetében, amelyeket allandéan érizetben tart, kizardlagosan hasznal vagy
kezel, és azokat jegyzék vagy elismervény alapjdn atvett.

A konyvtarhasznalo kartéritési  kotelezettségét a Konyvidrhaszndlati  szabalyzat

tartalmazza.

20. Belso ellenorzés

Az intézmény igazgatdja belsé kontrollrendszert miikodtet az igazgatohelyettesek
bevondsdaval, a szabdlyszer(i, eredményes, gazdasigos és hatékony mikidés
érdekében. A belso ellentrzések éves ellendrzési {itemterv alapjan tértiénnek. A feltart
hidnyossagok potlasara az intézmény igazgatdja intézkedési tervet készit, és felelds az
intézkedési terv végrehajtasaért, nyomon kivetéséért. Az ellendrzések tapasztalatairol,

eredményérdl az intézmény dolgozoit az intézmény vezeldje tdjékoztatja,

21. A kapcsolattartis rendje

Az intézmény feladatainak hatékonyabb ellitdsa érdekében a belsd szervezeti
egységek egymassal szoros kapesolatot tartanak. Az egyiittm{ikddés soran a szervezeti
egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik a masik szervezeti egység
miikddési teriiletét érinti, az intézkedést megelézéen egyeztetési kitelezettségiik van.

Az intézmény eredményes mikddése, feladatainak szinvonalas ellatdsa érdekében
sokoldalt kapesolatot alakit ki a kiilonbozo intézményekkel, gazdalkodd, tarsadalmi és
civil szervezetekkel, velilk egytittmikodési megallapodast kothet. Partnerlistajat

folyamatosan frissiti.
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22. Azintézmé azdilkod:asianak rendje

22.1 Az intézmény gazdialkodasinak keretei

Gazdasigi szervezettel nem rendelkez6, elbirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd,
ondlléan miksdo koltségvetési szerv, Az intézmény mikodését az éves koltségvetés
keretében meghatarozott pénzeszkozok biztositjak, melyet évente Tiszadjvaros Viros
Onkorményzatanak Képviselo-testiilete hagy jova.

A TIK latja el a TiszaGjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar tekintetében a
gazdilkoddssal, a kinyvvezetéssel, az adatszolgaltatassal, valamint a mikodtetéssel,
az lizemeltetéssel, az ingd ¢és ingatlan vagyon hasznalatival, hasznositasaval,
védelmével kapcsolatos feladatokat. A TIK és az intézmény kozotti Megallapodas az
SZMSZ filggeléke. Az intézmény alkalmazza és kotelez6 érvénnyel betartja a TIK
gazdalkodassal Osszefliggd szabdlyzatainak intézményre vonatkozd elGirasait. A

szabalyzatok listdja a TIK-kel koot Megallapodds melléklete.
22.2 A feladatellatist szolgalé vagyon és a vagyon feletti rendelkezések joga

Tiszatjvaros Varos Onkormanyzata az intézmény hasznalatiaba adta a tulajdondban
lévh, az Alapito okiratban részletezett ingatlanokon a szakmai feladatellitashoz
szlikséges helyiségeket.

Az intézmény kezeli az alaptevékenység ellatasdhoz kapcsolodo, a vagyonleltar
alapjan nyilvantartott berendezési targyakat, eszkozoket ¢és egyéb készleteket.

Az Alapitd okiratban részletezett ingatlanok, vagyontargyak feletti tulajdonosi jogokat
Tiszatjvaros Véaros Onkormanyzata gyakorolja. A koltségvetési szerv vezetbje az
alaptevékenységhez kapesolodo eszkdziok, készletek, berendezések felett kezeldi jogot
gyakorol.

23. A munkatery

Az intézmény igazgatdja az intézmény feladatainak végrehajtasara intézményi éves
szakmai munkatervet készit.
Az intézményi szakmai munkaterv dsszedllitdsahoz, annak tervezésekor az intézmény

vezelbje irdsos javaslatot kér az intézményben mikodd csoportok, szakteriiletek
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felelos vezet6itdl, munkatarsaitol, illetve az intézményben mikodo, vezetést segitd
testitletektl, szervektdl, kozosségektdl, Az igazgatd évenként meghatirozza az
intézményi munka fobb vonalait, kijeldli a tevékenység hangsulyait, s megjeldli az e
célra mozgosithatd forrasokat, az igénybe vehetd eszkozoket. Mindezt a tervezési
folyamat el6tt a munkatarsak tudomasara hozza.

Az intézmény szakmai munkatervének részét képezi az éves Kozmivelddési
szolgaltatasi terv.

Az intézményi szakmai munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell,
valamint meg kell kiildeni az intézményben dolgozé Uzemi Megbizottnak, az itt
miikodo kozosségek képviseldinek és jovahagyds céljabol a Képviseld-testitletnek.

A konyvtarnak a Hamvas Béla Virosi Konyvtarra és (iokkényvtdraira vonatkozoan,
megadott szempontok szerint, éves szakmai munkatervet és éves szakmai beszamolot
kell késziteni, amelyeket elfogadas céljabol meg kell kiildeni a fenntarto felé.

Az intézmény vezetoje az éves szakmai munkaterv végrehajtasat folyamatosan
ellendrzi és értékeli. A szakmai teriiletek vezetdi folyamatosan kotelesek tajékoztatast

adni a feladatok allasardl, az esetleges akaddalyoztatasokrol.

24. Beszimolok rendje

Az intézmény vagyoni ¢és pénziligyi helyzetével kapesolatos beszamolasi kitelezettség
teljesitése a TIK feladata. A beszamolohoz a TIK adatokat, nyilatkozatokat kérhet be
az intézménytdl, amennyiben azt jogszabaly elrendeli, vagy az egyébként nem dll
rendelkezése.

Az intézmény ezen kiviil a kozponti szerveknek és az dnkormdnyzatnak koteles
informaciot szolgaltatni.

Az alibbi szakmai beszamolok elkészitése kitelezo:

- éves kbnyvtari szakmai beszamolo,

- 2 évente az intézmény tevékenységérdl szolo beszamolo,

- ajegyz0 altal eldirt eseti adatszolgaltatas,
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V. fejezet
Egyéb rendelkezések

Az intézmény eredményes ¢és hatékony miikddéséhez szikséges tovibbi
rendelkezéseket Ondllo szabalyzatok tartalmazzik, melyek az SZMSZ mellékleteit és
fiiggelckeit képezik. Ezek jovahagyasa mellékletek esetében a fenntartd, fiiggelékek
esetében az intézmény igazgatojanak a hataskorébe tartoznak. Az Uzemi Megbizott a
szabdlyzatok tekintetében javaslattételi, véleményezési és egyetértési jogkorrel bir. Az
SZMSZ modositasa csak az Uzemi Megbizott egyetériésével és a fenntarté
Jovahagyasdval lehetséges. A fuggelékben taldlhaté szabalyzatok a jogszabilyi
viltozdsok, onkormdnyzati rendeletek hatdsara, intézményi érdekbdl az SZMSZ

valtoztatasa néllkiil modosithatok.

A Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat az alibbi fiiggelékekkel rendelkezik:

1. sz fligg. Munkakéri leirasok

2. sz. flgg. A Helytorténeti Gytijtemény nyilvantartasi szabdlyzata
3. sz flgg. Informatikai biztonsagi szabalyzat

4. sz, fugg. Dolgozoi érdekképviselet szabalyzata

5. sz. fugg. Belso ellendrzési szabalyzat

6. sz. flgg. Munkavédelmi szabdlyzat

7. sz. igg. Tlizvédelmi szabalyzat

8. sz figg. [ratkezelési szabdlyzat

9. sz. flgg. A Derkovits Mivelodési Kozpont hazirendje

10. sz. fugg. Kozérdekii adatok kzzétételi szabalyzata

11. sz fugg. Ellentrzési nyomvonal kialakitasanak eljarasi rendje
12. sz. figg. Ellen6rzési nyomvonal

13. sz fugg. Munkakér atadas-atvételi szabalyzat

14, sz, flugg. Vagyonnyilatkozat tételi szabalyzat

15. sz. figg, A Tiszaujvaros Kartya hasznalatanak szabalyzata
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16.

17.
18.
19.

20,
21,
22,
23,
24,
29:
26.
27.
28.

82,

8Z.

57,

57,

8Z.

57.

8Z.

57,

87.

57.

57.

5Z.

fligg.

fiigg.
fligg.
fligg.

fligg.
ftigg.
fligg.
fligg.
fligg.
fligg.
fligg.
flgg.
[tigg.

Szervezeti és Milkddési Szabalyzat

Megidllapodds a TiszaGjvarosi Intézménymiikadtetd Kodzpont,
mint ondlléan mikédé és gazdilkodd koltségvetési  szerv,
valamint a TiszaGjvarosi Mivelodési Kozpont és Konyvtar, mint
onalléan mikodo koltségvetési szerv kozott a munkamegoszias és
felelosségvallalas rendjérdl

A munkabéren kiviili egyéb juttatasok szabalyzata

Kuleskezelési szabdlyzat

Belfoldi-  és  kalfsldi  kikilldetések  elrendelésének  és
lebonyolitasanak szabélyzata

A Hamvas Béla Varosi Konyvtar mindségiranyitasi kézikényve

A Derkovits Miivelddési Kézpont mindségiranyitasi kézikonyve
Bélyegzohaszndlati szabélyzat

Szervezeti integritast sértd események kezelésének szabalyzata
Adatvédelmi szabdlyzat

Ajandékok, egyéb elényisk elfogadisianak szabalyzata

Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabdlyzata
Reprezentacios szabalyzat

A kozosségi oldalak és a kozosségi média hasznalatanak

szabalyzata

A Szervezeti és Mikidési Szabalyzat az alibbi mellékletekkel rendelkezik:

1. sz, mell.

2. sz. mell.

3. sz. mell.

4. sz. mell.

A Hamvas Béla Viarosi Kdnyvtar kényvtarhasznalati szabdlyzata
A Hamvas Béla Virosi Konyvtar gy(jtokori szabalyzata
Szervezeti felépités

A Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar Testillet szervezeti és

mikOdési szabalyzata
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VL. fejezet
Zaro rendelkezések

25. Az SZMSZ hatilybalépése

Az intézmény mikodéssel kapesolatos szabalyzatait az SZMSZ fliggeléke tartalmazza,

melynek naprakész dllapotban tartasardl az intézmény igazgatoja gondoskodik.

Tiszatjvaros, 2021.... A2 1G......

Zaradék:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot TiszaGjvaros Viros Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete a 2021, december 16-dn megtartott tilésén a 121/2021. (XII.16.)
hatarozataval 2022. janudr 1-jei hatallyal jovihagyta.

Tiszatjvdros, 2021. .... VIR ORI —

Dr. Fulsp Gyorgy

polgar cstc{ (I/

v

36
TiszaGjvarosi Mivelodési Kizpont és Konyvtar



SZMSZ. | .sz.melléklet

®

&

e
@

Tiszadjryirosi
WMy ClGesE Kdzponi
s KOy

A HAMVAS BELA VAROSI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

Frvényes: 2022, janudr 1-t61

Osszedllitotta:

J pe
Ty
it

Kazsmér Agne's'
alt.igh.

e

Tiszanjvaros, 2021, november 23,



Konyvtarhasznalati szabdlyzat

TARTALOM
LA RONYVTARHASENALRT FRE T T aosemsorosmsmsiomm s s 3
L BESIERREID oo sromis s s s S S A R AL EEAS 3
2, KONYVIAN WBEBAR ... ..orvrrsrmrsssmmsssnensssssssssssssasssnansssssnsasssasssssssssssissnssststsssssssssssessensssssasssnas 3
] B S R T B T 3
3. Beiratibozdsi kedvermdtiyelk . covnmmisninmsninumai R R s 4
3.1. -A beiratkozdsi dij fizetése alol mentesBIneK ......nmnunaisnmsan 4
3.2. 50%-0s kedvezmény jir a jogosultsig érvényességének idejére .......oovinnnnnnn. 4
4, Beiratkozdshoz, regisztraciohoz és a kezesség vallalasdhoz szilkséges adatok,
B D O e s 5
T BB civsccavivvannmssnasiiunss i oo B A TR RV 5
4.2 NYomIatVARYOR i aoa i waas sl na s 5
5. A konyvtarhasznalok adatainak kezel€se ..........mmmmmmmmsmmmannmmn 6
ILA KONYVTAR SZOLGALTATASAL ..cocvoiiiiiiiiniiiiiniiississssisssisssssssssisssssinnins 7
1. Regisztracioval, ingyenesen igénybe vehetd szolgdltatdsok ..o 7
2. Regisztracioval, térités ellenében igénybe vehetd szolgdltatdsok ... 8
3. Beiratkozashoz kitott konyviari szolgdltatdsok. ..., 9
3:1 DokumentumBBCSIRZES .. .. vuvsmmsmemmsmmsmasrsmsiss s 9
311 A kilesinzés szabalyvai ........oooovvveiniiiiiiiiiiniiiiiiie s 9
3.2, EIOIBRYECR .cvronssseosssissnssmsnsssansssssipianisssisasssnsssngsnsssisstoasinnstnssinsaiss iassorans PR 10
3.3, KonyviarkBzi koloaBnzds i iwimamamvmnamsisnnnsmmimanimeaia 11
34 *Kbnyvet hAZHOE” st 11
3.5 Informacidszolgaltatas, irodalomkutatas, témafigyelés........ocviiiiiiiininn 12
3.6. Hozzaférés a konyvidr szamitogépein elérhetd adatbazisokhoz..........occeiiinine 12
3.7. Informatikai szolgdltatasok: szamitogép-¢s internethaszndlat...........ooovirinnn 12
4, Kiegészit6 eldirdsok a konyvtdr haszndlatdhoz ... 12
A Hamvas Béla Varosi Konyvtar Strandkényvtaranak Konyvtarhasznalati szabdlyzata .15
Informatikai szolgéltatasok (eOlvasoterem) haszndlati szabdlyai ... 17
A kBnyvthr elérhetBségei 88 NVIVAIAITABE ......ocsmimssssimmsssrsmsnnsssmssersnssnsssrsassrssassspsss 19
A konyvtari szolgaltatdsok dijal ..o.ooveevriirinviim PP PPPRPPTIN: 20

Tiszadjvirosi Mivelodési Kozpont és Kbnyvidr



Konyvtdrhaszndlati szabalyzat

. A KONYVTARHASZNALAT FELTETELEI

A Hamvas Béla Virosi Konyvtar nyilvinos kényvtar. Az 1997. évi CXL. térvény a
muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtdri ellatdsrol és kzmivelddésrdl kimondja,
hogy a nyilvinos kOnyvtar mindenki dltal hasznalhaté, ¢s helyben nydjtott
alapszolgdltatdsai ingyenesek. A  konyvtarhasznalo a jelen konyvtarhasznalati

szabdlyzatot elfogadja és magdra nézve kotelezben elismeri.

1. Regisztricio

a) A kdnyvtarba ingyenesen regisztralhat minden természetes és jogi személy, aki a
haszndlat szabdlyait elfogadja.

b) A regisztricio a konyvtdrhaszndlo adatainak (név, sziiletési id6) személyesen torténd
nyilvantartasba vétele.

¢) A regisztracioval rendelkez6 hasznalok a konyvtdr ingyenes alapszolgaltatdsait
vehetik igénybe | év id6tartamban.

2. Kinyvtari tagsag

a) Konyvtari tagsdgot barmely természetes vagy jogi személy személyes beiratkozissal
létesithet. Konyvtari taggd valik az, aki személyi adatait megadja, azokat igazolja ¢és
a beiratkozasi dijat megfizeti.

b) 18 éven aluli haszndld kényvtdri tagsagahoz sziildjének, gondviseldjének, vagy 18
éven feliili 6nallo keresettel rendelkezb magyar allampolgarnak a kezessége, irdsbeli
hozzéjaruldsa szilkséges.

¢) Kiilfldi allampolgdr tagsdgdhoz ideiglenes tartozkodasi engedélyének és
utlevelének, az EU tagorszagokbol érkezOknek - a jogszabalyban rogzitetiek szerint -
személyi igazolvianyanak bemutatisa sziikséges. Az ideiglenes tartozkodasi
engedéllyel nem rendelkezd kiilfoldi allampolgdar konyvtari tagsdagahoz 18 éven feliili

6nall6 keresettel rendelkezd magyar dllampolgdr kezessége sziikséges.

2.1  Beiratkozas
a) Beiratkozds révén konyvtari tagsdg létestil, amely a regisztriciohoz kotott
alapszolgaltatisokon tal a konyvtar egyéb szolgaltatisainak igénybe vételére is

jogosit.
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b)

b)
c)
d)

Kényvtiarhasznalati szabalyzal

A konyvtarba beiratkozhat:

- cselekviképes, nagykori magyar allampolgdr,

- 18 év alatti és mas nem cselekviképes személy a térvényes képviseldjének
késztizetd kezessége mellett,

- lartézkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezé kilf6ldi allampolgar,

- magyar igazolvinnyal vagy a magyar hozzitartozoi igazolvannyal rendelkezé

- kiilfsldi allampolgéar a magyar allampolgdrokra vonatkozdé ltalinos feltételekkel,

- mads kilfoldi dllampolgar magyar dllampolgar készfizetd kezessége mellett,

A személyes beiratkozas sordn a kényvtdrhasznalé adatait a kényvtar nyilvantartasba

Veszi.

A beiratkozaskor a konyvtar névre sz6l6 olvasojegyet dllit ki, amely a kidllitas

napjatol 1 évig érvényes, és masra at nem ruhazhato.

Az egységes olvasdjegy érvényes a Kozponti konyvtar, a Tiszaszederkényi

Fiokkonyvtdr, a Tiszaparti Fiokkonyvtar és a Strandkdnyvtar hasznalatara,

Beiratkoziasi kedvezmények

. A beiratkozisi dij fizetése alol mentesiilnek

16 éven aluliak,
70 éven feliiliek,
kényvtari dolgozok,

muzedlis intézmények és levéltarak dolgozoi.

. 50%-0s kedvezmény jir a jogosultsig érvényességének idejére

16 éven feliili, érvényes didkigazolvannyal rendelkezd tanuloknak, felsboktatasi
hallgatoknak,

a nyugdijasoknak 70 éves korig,

pedagogusoknak,

munkanélkiilicknek.

A beiratkozasi dij aloli mentességet, vagy a kedvezményre valo jogosultsigot a

beiratkozaskor igazolni kell. A beiratkozasi dijat és a kedvezményeket a 2.5z fiiggelék
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tartalmazza.
4. Beiratkozashoz, regisztriciohoz és a kezesség villalisahoz sziikséges adatok,

a)

b)

nyomtatvanyok

A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar integralt szamitdégépes rendszerében
rogziti, amelyek a beirtkozott hasznalok esetében egyedi azonositasra alkalmas
vonalkoddal egésziilnek ki. Az it rogzitett adatokat az intézmény személyhez
kotdtten az olvasoval vald kapesolattartashoz, illetve tartozas esetén a végrehajtasi
eljarashoz hasznalhatja fel.

Beiratkoziaskor, személyes regisztraldskor, hosszabbitaskor, a kezesség vallalasakor
¢s az adatok valtozdsanak bejelentésekor az adatokat érvényes arcképes
személyazonositd okmény és lakeimkartya bemutatdsaval igazolni kell.

A hasznald jogosult adatait megtekinteni. A személyi adatviltozas bejelentése a

konyvtarhasznald, a valtozds dtvezetése a konyvidr kotelessége.

4.1 Adatok

név, sziiletési név

anyja sziiletési neve

sziiletési hely és id6

dllando lakeim, tartozkoddsi vagy levelezési cim,
telefonszam, e-mail cim (ajanlott)

foglalkozasi kategoria

4.2 Nyomtatvinyok

Regisztrdldsi nyilatkozat: a konyvtar alapszolgaltatdsait igénybe vevd latogatok
adatainak (név, sziiletési id6) nyilvantartasara szolgdl, melyen a haszndlé hozzajarul
személyes adatai kezeléséhez. Alairasdaval igazolja, hogy az Adatkezelési tajékoztatot
¢és a Konyvtdrhasznalati szabdlyzatot megismerte. Kotelezi magat az abban foglaltak
betartasara.

Belépési nyilatkozat: a beiratkozo olvasé adatait a Belépési nyilatkozaton is
nyilvantartjuk, amelyen az olvasdé hozzdjarul személyes adatai kezeléschez.

Aldirasaval igazolja, hogy az Adatkezelési tajékoztatot ¢s a Konyvtarhasznalati
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szabalyzatot megismerte. Kotelezi magat az abban foglaltak  betartdsdra,
adatviltozasainak bejelentésére.

- Jotdlloi nyilatkozat: a 18 éven aluli vagy gondnoksdg ald helyezett személyek
adatkezeléséhez a torvényes képviselé hozziajarulasa szilkséges, aki az 6nalld
jovedelemmel nem rendelkezik esetében a kodlestnzott dokumentumokért anyagi
felelbsseget is vallal.

- Olvasdjegy: az olvaso egyedi azonositojat és nevét tartalmazo olvasdjegy felmutatisa
a kdnyvtdr latogatasdnak, az egyes szolgdltatdsok igénybe vételének alapfeltétele. Az
olvasojegy személyre szol, csak a tulajdonosa haszndlhatja, Ha az olvaséjegy
elveszett, akkor a konyvtar potdij ellenében- az eredeti olvasdjegy érvényességi

idotartamaval - Gjat allit ki, melynek dijat a 2. sz. fiiggelék tartalmazza.

A regisztralashoz, beiratkozashoz sziikséges nyomtatvanyokat a 3. szamii fiiggelék

tartalmazza.

5. A kinyvtirhasznilok adatainak kezelése

A Konyvidr (mint Adatkezel$) kiemelt jelentoséget tulajdonit a konyvtarhasznaloktol,
illetve a konyvtar altal fenntartott honlap latogat6itol szarmazd személyes adatok
védelmének. Minden koriilmények kozott biztositani kivinja a kényvtarhasznalok és a
honlaplatogatok informacios onrendelkezési jogat. Mindent megtesz a  biztonsigos
internetezési lehetoségek megteremtéséért, és eleget tesz az adatok szabad dramlasarol
52016 jogszabalyok' eloirasainak. A személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos
jogszabilyoknak megfeleléen kezeli, gondoskodik azok integritasarol és biztonsagarol,
megteszi az ehhez szilkséges technikai és szervezési intézkedéseket, valamint kialakitja a

célok eléréséhez sziikséges eljarasi szabalyokat.

A konyvtar, mint adatkezel6, a hasznalok adatait a torvényi eloirasoknak megfeleléen
kezeli:
- A beiratkozds idotartama 1 év (365 nap), a kezd6 nap a beiratkozas datuma.

- A konyvtarhasznalok adatait az érvényes kinyvtari tagsag teljes idotartama alatt, és

" Az Eurdpai Parlament és a Tandes (2016. dprilis 27.) 2016/679/ELU rendelete a természeles személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében riénd védelmérol, valamint a 2on, évi CXIIL torvény az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsigrol
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annak lejartatol szamitott 1 évig (+365 napig) tdrolja az e célt szolgdld nyilvantartd
rendszerében.

- A kényvtarhaszndlati tagsag lejarta utan 366 nappal torli az Erintett személyes adatait
az olvaséi nyilvantartasbol.

- Abban az esetben, ha a kényvtari tagsdg ideje alatt az Erintettnek befizetési kote-
lezettsége keletkezett, a konyvtarhasznalod személyes adatait a 2000. évi C. t6rvény a

szamvitelrol jogszabaly elbirdsai szerint 8 évig orzi.

A konyviar, mint adatkezeld a konyvtirhasznalok adatait kizarolag konyviari
nyilvantartasok vezetésére, konyvtari statisztikak készitésére, valamint adatfeldolgozis
céljara haszndlja fel. Az adatokat harmadik ¢l részére nem adja at, nyilvanossagra nem
hozza. A nyilvantartasokat Ggy vezeli, az adathordozé dokumentumokat tgy tarolja, hogy
azokhoz kizardlag a munkakori leirasok alapjan erre jogosultak, a konyvtari

nyilvantartasok vezetésével megbizott személyek férhessenek hozza.

A rendezvényen valé megjelenéssel az Frintett hozzajarul ahhoz, hogy az esemény
dokumentdlasa érdekében kép- és hangfelvétel készil, valamint hozzdjarul ezek
nyilvianos kozzétételéhez a konyvtar honlapjan és kozosségi oldalain. Az eseményen
késziilt kép- és hangfelvéieleket a Helyismereti gytijteményben helyezi el, amely

gylijleményre nézve archivalisi, megbrzési kotelezettsége van,

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapesolatban az Erintett irdsbeli
kifogast terjeszt be, az adatkezel6 a GDPR dltal el6irt modon, az Adatvédelmi Szabalyzat

16.3 pontjaban (Térléshez vald jog) leirtak szerint jar el.

II. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

1. Regisztricioval, ingyenesen igénybe vehetd szolgialtatasok

a) Konyviarlatogatds
b) Tajékoztatas a konyvidr szolgdltatdsairdl ¢és  gyljteményérol, valamint mas
kionyvtarak elérhetd szolgaltatasairol vald informacionyujtas

¢) Szamitogépes katalogus hasznélata
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d) A konyvtar nyilvanos tereiben elhelyezett gy(ijtemény helyben haszndlata
(nyomtatott-, hangzé-, digitalis és audiovizualis dokumentumok)

¢) Csoportos kdnyvtarbemutato és konyvtari foglalkozasok, klubok

) Elektronikus szolgaltatasok (Hirlevél, WIFI hasznalat)

g) DIP mentordlds: segitségnyjtas k6zhaszni informaciok elérésében (e-lgyintézés, e-

palyazatok)

1.1 A helyben hasznalat szabdilyai

a) A konyvtarhasznalok korlatozas nélkiil kézbe vehetik a kényvtar nyilvanos tereiben
elhelyezett dokumentumokat.

b) A raktdrban lévo kinyveket kérésre a konyvtaros adja at az olvasonak.

¢) A gylijtemény hasznalatakor az olvaso tigyel arra, hogy a knyveket tisztan ¢és épen
tartsa,

d) A zenchallgatishoz, filmnézéshez hasznalt eszkGzoket kizardlag a konyvtaros
kezelheti.

e) Rongdlds, csonkitas, beleirdas esetén az okozott kart meg kell tériteni.

2. Regisztracioval, térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatisok

a) Reprogrifiai szolgaltatasok: fénymasolas, nyomtatas, szkennelés

b) Masolatszolgaltatas: Az intézmény az dllomanydba tartozé dokumentumokrél -
amennyiben ez szerz6i jogokat nem sért, s dokumentumban rongalddast nem okoz - a
konyvtdrhaszndld  részére mdsolatot  készit. Nagyobb mil masoldsa elbzetes
egyeztetés alapjan torténik.

c) Irodai szolgaltatasok: laminalas, spiralozas, fax kiildés-fogadas

d) Informatikai szolgdltatds: szdmitégép-haszndlat, internethaszndlat, hozzaférés a
konyvtar szamitogépein elérhetd adatbazisokhoz (napijegy véaltasaval)

¢) Terembérlés

A szolgaltatdsok dijtételeit a 2.5z, fiiggelék, az Informatikai szolgaltatasok hasznalatdnak

szabdlyait a 2.sz. melléklet tartalmazza.

A regisztriciohoz  kotott  szolgaltatasok  igénybevételchez a  konyvtarhasznild

Regisztralasi nyilatkozatot t6lt ki, amely a nevét ¢s a sziletési idejét tartalmazza,
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clérhetdségeit (e-mail, telefonszam, postacim) kapesolattartasi céllal megadhatja. Az

adatkezelés alapja az Erintett hozzajarulsa.

3. Beiratkozishoz kitott konyvtiri szolgdltatisok

3.1

Dokumentumkalesiinzés

3.1.1. A kilesiinzés szabalyai

A konyvtar dokumentumainak arra rendelt részét beiratkozott olvasoinak kolesinadja,

amit szamitogépes rendszerében tart nyilvan.

a) Egy olvaso dltal kikélestnzott dokumentumok szama Gsszesen 10 db lehet. Kivételt

képez a DVD film, amelybdl egy alkalommal dsszesen 3 db kolestnodzhetd. A

kdlesonzés idOtartama és a hosszabbitasok szdma dokumentumtipusonként eltérd.

DVD filmeket, CD lemezeket, illetve folydiratokat csak 18 éven feliili beiratkozott

olvasok kolesondzhetnek, Kézikonyvek kolestnzése csak letéti dij ellenében

lchetséges, mely atvételi elismervény kitéltésével valosul meg.

konyv, hangoskinyv: kolestnzési ido 3 hét
hosszabbitds 2 alkalommal

kézikonyv: kolestnzési id6 zarastol nyitdsig
hosszabbitds nincs

DVD film, audié CD:  kélestnzési id6 1 hét
hosszabbitas 2 alkalommal

folyadirat: a legfrissebb szdm nem kdlestndzhetd
kilestnzési id6 1 hét
hosszabbitas 2 alkalommal

dia film: kolestnzési ido 3 hét

hosszabbitas 2 alkalommal

b) Internetes hozzdféréssel meglekinthetok: a kikolestnzott dokumentumok adatai,

lejarati ideje.

¢) A konyvtar dllomanyabol kikélesénzott dokumentumokat az olvaso csak személyes

hasznalatra veheti igénybe. Tovabbkolestnzése, masolasa, nyilvanos helyen térténd

lejatszasa, kozvetitése tilos! Az 1999. évi LXXVL torvény a szerzOi jogrol
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paragrafusai a konytarhaszndlokra is érvényesek.

d) A dokumentumok kikdlesonzése a  kozponti  kényvtarban a  féldszinti
kélesonzopulinal, ill. a gyermekkényvtarban, a dokumentumok visszavétele
egységesen  a  [Gldszinti  kolestnzépultndl — torténik. A fiokkodnyvtarakban

kikolesonzott dokumentumokat a kélesonzés helyére kell visszavinni,

3.1.2. Hosszabbitas

A dokumentumok  kélestnzési  hatdrideje  két  alkalommal  meghosszabbithato,
amennyiben a kért mire nincs elbjegyzés, és az olvasonak érvényes a tagsiga. A
meghosszabbitds kérhetd személyesen, telefonon, e-mailen, messengeren vagy a Konyvtir
honlapjan (online szolgdlatasaink) keresztiil. Az intézmény honlapjarél elérhetd online
katalogus segitségével az olvasé a kélesonzési hataridd lejarta elént egy alkalommal
meghosszabbithatja a dokumentumok lejarati idejét. Az online katalogus haszndlata a

beiratkozaskor kapott azonosito és jelsz6 megadéasaval lehetséges.
3.1.3. Késedelem, kirtérités

a) Amennyiben az olvasé a kolesonzési hatarid6 lejartdig az dltala kélesonzott
dokumentumokat nem szolgaltatta vissza ¢és a kolcstnzési id6 hosszabbitdsat sem
kérte, késedelmi dijat fizet. A késedelmi dijak mértékét a 2. sz. Fiigeelék tartalmazza,
A késedelmes olvasokat a kdnyvtar a beiratkozaskor kézolt adatoknak megfeleléen e-
mailben, levélben szolitja fel a tartozds rendezésére.

b) Az elveszitett vagy megrongdlodott dokumentumot kértériteni kell a knyvtar felé. A
kartérités Osszegét, a dokumentum gyijteményi értékét a kényvtiros dllapitja meg.
Konyv, folydirat esetében ha a mi Gjra beszerezhets, akkor egy azonos kiadasa
példanyt kértink, ha nem szerezhetd be, az un. gyljteményi érték, forgalmi érték
hatdrozza meg a kartérités sszegét.

¢) A konyvtarhasznilonak tovabbi dokumentumok kélesdnzésére csak a késedelmi dij

megfizetése utan van lehetdsége.
3.2. Elojegyzés

a) A konyvtarhaszndld altal keresett, de kolesdnzésben lévd dokumentum az olvaso
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kérésére elbjegyezhets. Az eldjegyzés dijtalan,

Az elbjegyzés kérhetd személyesen, e-mailben, telefonon, messengeren vagy a
konyvtar honlapjan (online szolgalatasaink) keresztil.

Az intézmény honlapjarél elérhetd online katalogus segitségével az olvaso
kilestnzésben 1évé  dokumentumokra elbjegyzést kezdeményezhet. Az online
katalégus hasznalata a beiratkozaskor kapott azonositd ¢és jelszo megadasaval
lehetséges.

A kényvtar az el6jegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

Ha az el6jegyzett dokumentum beérkezik, akkor errdl a konyvtar e-mailen vagy
telefonon értesiti az olvasot.

A dokumentumot az értesités utdn a konyvtar 7 munkanapig Orzi, ezt kdvetben az

elojegyzés eléviil.
Kinyvtarkiozi kilesinzés

A konyvtar az dllomanyabdl hidanyzo dokumentumok hozzaférhetdségét konyviarkdzi
kilesonzés atjan, az Orszagos Dokumentum-ellitasi Rendszer altal kialakitott
szolgdltatasi rendszeren keresztill biztositja a konyvtarhaszndlok szamara.

A konyvtarkozi kolesonzés dijat a 2. sz, filggelék tartalmazza,

A hasznalat feltételeit a kiilldé koényvtar hatirozza meg.

A masolat (fénymasolat, elektronikus masolat) koltségét a kiilldd konyvtar hatarozza
meg, ennek dija a megrendel6t terheli.

A kényvtdros az elektronikus tton érkezd dokumentumokat a kényvtarhasznalo altal

megadott e-mail cimre tovabbitja, vagy térités ellenében kinyomtatja a kérd részére,

“Kionyvet hiazhoz”

A Konyvet hazhoz” szolgaltatdst igénybe vehetik id6s, mozgasukban korlatozott
személyek, illetve betegség, baleset vagy barmely okndl fogva dgyhoz kitott varosi
lakosok.

A szolgiltatas keretében kilesonzott dokumentumok a haszndld lakcimén kertilnek
Atadasra és visszavételre, melyet a feladattal megbizott konyvtiros teljesit. A

kényvtdros havonta két alkalommal visz dokumentumokat a szolgdltatast

1
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igénybevevoknek, amelytél személyes egyeztetés esetén el lehet térni. Maximalisan

kélesondzhetd dokumentumok (kényv, folydirat, CD, DVD) szdma: 10 db,
3.5 Informicioszolgiltatis, irodalomKkutatas, témafigyelés

A konyvtar a tdjékoztatas, az informaciokozvetités és a felvildgositas eszkozeivel minden
informacid megszerzéséhez segitséget nyujt, amit a hasznalok igényelnek tanulasi,
kozéleti, helyismereti, miivészeti, szorakozasi, szocidlis problémaik megoldasiahoz. A
hasznalok megrendelése alapjan lehetdség van  irodalomkutatiasra, bibliografiak

Osszeallitasara, émafigyelésre, melynek dijtételeit a 2. sz. fiiggelék tartalmazza,
3.6. Hozziférés a kinyvtir szimitogépein elérhetd adatbazisokhoz

Az eOlvasoteremben elérhetd szakirodalmi adatbazisok haszndlata a beiratkozott olvasok

szamara ingyenes.
3.7. Informatikai szolgidltatiasok: szamitogép-és internethasznilat

A konyvtarban a szamitoégépek haszndlata dijtalan az érvényes olvasojeggyel rendelkezd
kényvtari tagok szamara. A regisztrilt olvasok napijegy valtasa utan vehetik igénybe ezt

a szolgdltatast. A szolgdltatas szabdlyait a 2.5z, melléklet tartalmazza,

4. Kiegészito eldirisok a kinyvtar hasznalatihoz

a) A kdnyvtdr olvasdja az intézmény latogatasakor olvasdjegyét minden esetben hozza

magaval.

b) A konyvtir minden befizetett dsszegrol pénztargépes nyugtat ad, illetve elbzetes
kérés alapjan készpénzfizetési szamlat allit ki. A beiratkozasi és a késedelmi dijak a
szamitogepes rendszerben is rogzitésre kertilnek.

¢) Minden latogatd kotelessége a konyvtari dokumentumok ¢és haszndlati targyak
épségének  védelme. A dokmentumokban elhelyezett vonalkodot megrongalni,
megsemmisiteni tilos,

d) A kOnyvtarat latogatni csak megfeleld oltozékben, az alapvetd higiénias szabéalyok
betartdsaval és fertdzd betegségekt6l mentesen lehetséges. Alkohol- és drog
befolyasa alatt all6 személy a kényvtarba nem térhet be.
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A konyvtarlatogatok szamara a ruhatar haszndlata kotelezo és dijmentes.

A konyvtar helyiségeibe kisméretli kézitaskanal nagyobb taska, kabat nem vihetd be.
A kdnyvtar szolgdltatétereiben az étkezés, az alkoholfogyasztas, valamint a
dohanyzas tilos.

Dohédnyozni a konyvtdr épiiletén kiviil, a kijeldlt helyen lehet.

A konyvtdrba dllat nem hozhat6 be. A szabdly alol kivételt képeznek a segitd- és terdpids
kutyak.

A mobiltelefonok hasznalata engedélyezett, de masokat nem zavarhat.

A konyvtar teriiletén nem konyvtari hirdetések, reklamanyagok, kozlemények csak a
konyvtar vezetdjének engedélyével helyezhetdk el.

Sajat dokumentumot abban az esetben vihet az olvasdterekbe a latogato, ha azt
bemutatja az adott helyen szolgalatot teljesité kényvidrosnak.

A konyvtarba sajat laptop, digitilis fényképezdgép bevihetd, melyet érkezéskor be
kell mutatni a szolgdlatot teljesitdé konyvtarosnak. Hasznalatukhoz engedélyt kell
kérni.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgdllatasok teljesitését attol, aki a
konyvtar haszndlatara vonatkozé szabalyokat megszegi. Eltilthaté a konyvtar
hasznalatatol az is, akinek a magatartisa a 16bbi  konyvtarhasznalot jogai
gyakorlasiban akaddlyozza, egészségélt veszélyezteti, nyugalmit zavarja, ¢és
viselkedése, oltozéke nem felel meg a kozosségi norma alapveld szabdlyainak. A
kinyvtar sulyosabb esetben szabdlysértési eljarast is kezdeményezhet.

A latogatok panaszaikkal, javaslataikkal felkereshetik a konyvtar vezetdjét vagy a
szolgdltatasi csoportvezetdt, Eszrevételeiket megirhatjak e-mailben, vagy beirhatjak a
kolesonzépulinal elhelyezett Olvasdk kényvébe. Panaszaikat a Jegyzékonyv a
panasz/kézérdekii  bejelentés  régzitéséhez  targyG  nyomtatvany  kitdltésével
nyujthatjak be. A panaszkezelés modjat, eljardsat a Panaszkezelési Szabdlyzat

tartalmazza, mely a kdnyvtar honlapjan hozziférhetd.

A Konyvtarhasznalati szabalyzat hozzaférhetd minden szolgaltatd helyen és a konyvtar

honlapjan is.
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Zir6 rendelkezések
Jelen Konyvtarhaszndlati Szabalyzat 2021, januir 1-jén lép hatilyba. Az eddigi
szabilyozasok ezzel egyidejiileg érvényiiket vesztik. A szabdlyzatban foglaltak

végrehajtdsarol a konyvtar valamennyi munkatarsa koteles gondoskodni.
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Ktnyvtirhasznalati szabilyzat
A Kényvidrhaszndlati szabdlyzat 1. sz. melléklete

A Hamvas Béla Virosi Kényvtar Strandkinyvtirinak Konyvtirhaszndlati
szabdlyzata

A Strandkényvtarra a Hamvas Béla Varosi Kényvidr Konyvidrhasznalati szabdlyzata
vonatkozik az alabbi kiegészitésekkel.
Cim: Tiszadjvarosi Gyogy- és Strand flirdd

Tiszaujvéros, Szederkényi ut 12.

A Strandkdnyvtarat csak nyitvatartasi iddben lehet haszndlni, melynek idopontjat az /.sz.

fliggelék tartalmazza.

1. Beiratkozis

A Kozponti kényvtdarban viltott olvasojegy a Strandkényvtarban is érvényes. Azok az
olvasok, akik csak e részleg szolgdltatdsait szeretnék igénybe venni, azok szamara a
beiratkozds ingyenes. A kizdrolag Strandkonyvtarban viltott olvasojegy csak az adott
részlegben érvényes a kidllitis napjatol a strandkOnyvtar tdrgyévi nyitvatartdsinak

idejére.

2.  Beiratkozishoz kititt szolgaltatiasok

2.1 Kilcsonzés

a) Egy alkalommal kélesonizhet6 konyvek, folydiratok szama: 2 db.

b) A kolestnzés ideje: 1 hét.

¢) A lejart hatarideji dokumentumok egyszer hosszabbithatok, ha nincs rajuk

eldjegyzés.

d) Késedelmi dij nincs, de az egy hétnél tébbet késett olvasot a konyvtar e-mailben vagy
levélben szolitja fel.

¢) A kolesonzés lejartakor a dokumentumok kizarolag a Strandkonyvtarban keriilnek

vigszavételre,

2.2 Helyben hasznalat
a) Lehetéség van ingyenesen a konyvek, folyoiratok, tarsasjatékok helyben
hasznalatara.
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Konyvtdrhaszndlati szabdlyzat

2.3 Egyéb kiegészitések
a) A konyvtar teriiletén étel és ital fogyasztasa nem megengedett.

b) A kidnyvtar batorai rendeltetésszertien hasznilandok.

Tiszatjvirosi Mlvel6dési Kozpont és Konyvtar
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

A Konyvidrhaszndlati szabdlyzat 2. sz, melléklete

Informatikai szolgiltatisok (eOlvasdterem) hasznalati szabalyai

b)
c)

d)

b)
)
d)

b)
c)

d)

Regisztracidval ingyenesen igénybe vehetd szolgdltatisok

Szamitogépes katalogus hasznalata

WIFT haszndlata

DIJP mentoralds: segitségnyijtis kizhasznt informdciok elérésében (e-tigyintézés, e-
palyazatok)

a konyvtar dllomanydban 1évé DVD-k, CD-k helyben hasznalata

Regisztriacioval térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatas

Reprogrifiai szolgdltatasok: fénymasolds, nyomtatds, szkennelés

Szamitogep- €s internethasznalat

- Telepitett irodai szoftverek hasznalata (szvegszerkesztés, excel, stb.)

- Hozzialérés a konyvtar szamitogépein elérhet6 adatbazisokhoz

- Internethasznalat

Okoseszkozok hasznalata (laptop, tablet, okostelefon)

e-book olvaso helyben haszndlata

informatikai segitségnyujtas (office alkalmazisok, e-mail killdés, informdciokeresés,

mobiltelefonrdl masolas, nyomtatas, stb.)

Kiegészito eldirdsok

A szamitogéphasznalat id6tartamat a konyvtaros a gépek lefoglaltsiga miatt
korlatozhatja,

A géphaszndlati szindékot a kdnyvtarosnal elore kell jelezni.

A konyvtarhasznalok a sajat laptopjukat / tabletjiiket / okostelefonjukat is
hasznalhatjak.

A hasznalo koteles az informatikai szolgaltatisok igénybevéiele sorin a tole

elvarhatd gondossaggal és kortiltekintéssel eljarni. A tapasztalt rendellenessé-geket
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)

£)
h)

)

k)
)

Kényvtirhaszndlati szabalyzat

azonnal jeleznie kell a kdnyvtarosnak.,

A gépekben és programokban okozott karért a haszndld anyagi és blntetbjogi
felelosséggel tartozik.

A konyvtarhaszndld a szolgdltatast nem hasznéalhatja trvénybe (itkoz6 cselekményre
(a halozat biztonsagdt veszélyeztetd informéciok, programok terjesztésére, védelmi
rendszerek  feltdrésére, masok valldsi, etnikai, politikai vagy mas jellegl
¢rzékenységeket  sérté, masokat zaklato tevékenységre), masok munkdjinak
zavarasara vagy akadalyozisara,

Sajat, letdltheto jaték és egyeb programok feltelepitése, futtatdsa nem megengedett.
A gépekhez kizardlag virusmentes adathordozo esatlakoztathatd,

Az informatikai eszkdzok konfigurdciojan modositani, a szimitogép bedllitdsait
(hattér, kezdoOlap, bongész6) megviltoztatni tilos!

A konyvtir korldtozhatja az informatikai halézatin keresztiil elérhetd adatok,
informécidk, tartalmak korét. A hatilyos jogszabdlyok értelmében a kényvtar a
kiskorGak lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekében a nyilvanos
szamitogépeken tartalomsziird szoftvert miikodtet. A kizizlést, kizszemérmet sérid
internetes oldalak litogatiasa nem megengedett.

A reprogrifiai eszk6z6k hasznilata konyvtdros kozremikodésével torténik.

A szamitogeép ¢és internet haszndlata soran az 1999. évi LXXVI. térvény a szerzéi

Jogrol paragrafusai a kénytdrhasznalokra is érvényesek.
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Konyvtirhasznélati szabdlyzat

A Konyvtdrhaszndlati szabdlyzat 1. sz. filggeléke

A kiényvtar elérhetdségei és nyitvatartisa

KOZPONTI KONYVTAR
3580 Tiszaajvéros, Széchenyi ut 37. honlap: tmkk.tiszaujvaros.hu
Tel.: 49/542-006 facebook: hamvasbelakonyvtar
Fax: 49/542-010 instagram: tiszaujvarosikonyvtar
E-mail: konyvtar@tujvaros.hu pinterest: hamvasbelakonyvtar
Nyitvatartis
Felnétt kilesonzotér Gyermekkonyvtir

Hétfo zarva

Kedd — Péntek 10.00 = 19.00 6ra 10.00 — 18.00 6ra

Szombat 9.00 - 13.00 ora

Nyiri nyitvatartasa (jalius, augusztus)

Kedd — Péntek 10.00 — 18.00 6ra

TISZASZEDERKENYI FIOKKONYVTAR

Elérhetiség Nyitvatartis
3580 Tiszadjvaros, Bocskai at 33. Heétfo zarva
Tel.: 49/544-552 Szerda, Péntek 8.00 - 16.00 6ra
E-mail: szederkeny konyvtar@tujvaros.hu | Kedd, Csiitértok 10.00 ~ 18.00 6ra
Szombat 9.00 - 13.00 6ra

Julius és augusztus honapban az 1. és 2. szombaton tart nyitva.

TISZAPARTI FIOKKONYVTAR

Elérhetiség Nyitvatartds

3580 Tiszadjvaros, Neuman J. u. 1.

E-mail: tiszapartkonyvtar@tujvaros.hu | Kedd, Csitortok 13.00 - 18.00 6ra
STRANDKONYVTAR
Elérhetoség Nyitvatartas

TiszatGjvarosi Gyogy- és Strandfiirdd
3580 Tiszatjvaros, Szederkényi at 12, Augusztus honapban |4 o 18.30 6ra
E-mail: konyviar@tujvaros.hu Kedd — Szombat :
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Kényvtiarhasznilati szabalyzat

A Kényvtdrhaszndlati szabdlyzat 2. sz. fiiggeléke

A kimyvtari szolgaltatasok dijai

SZOLGALTATASOK AR
< Beiratkozisi dij lévre 1300,- It
% Kedvezményes beiratkozisi dij 1évre
- pedagogus 650,- Ft
- munkanélkiili
-16 éven feluli didk
- 70 év alatti nyugdijas
- 16 éven aluli diak ingyenes
- 70 év feletti nyugdijas
- kozgyljteményi dolgozo i
% Napijegy (alkalmi kényvtarhasznalatra) | 300,- Ft
& Konyvtirpartoloi beiratkozasi dij viltozo, a beiratkozdsi dijndl
magasabb Osszeg
% Regisztricid ingyenes
% Kolesonzés lejarati idejének ingyenes
hosszabbitisa
% Eldjegyzés
- készitése ingyenes
- értesités levélben a mindenkori postakoliség dsszege
% Kinyvtarkozi kélesonzés
- kezelési koltség 500,- Ft/db
% Késedelmi dij: késedelmi dij + postazasi
koltség
A felszolitas késedelmi dija:
- knyv 20,- Ft/kényv/nap
- egyéb dokumentum: 100,- Ft/dokumentum/nap
(folyéirat, hangos kinyv, CD, DVD,
videofilm)
+
- Felszolitas 1. postazasi koltség a mindenkori postazasi koltség
- Felszolitas I1. postazasi kéltség - Osszege
Felszolitas IL(tértivevényes)
postazasi koltség
% Az Olvasdjegy potlasa (igényléskor 300,- Ft
fizetendd)
% Dokumentum kirtérités a dokumentum potlasanak koltsége

Tiszatjvarosi Mlvel&dési Kozpont és Kinyvir
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Konyvtarhasznalati szabalyzat

Szolgaltatisok dijai

Szolgaltatisok Ar
< Irodalomkutatsis:
- alapdija, (mely max. 20 bibliografiai 1500,- Ft

(ételt tartalmaz nyomtatott formaban)
- 20 tételen feliil tovabbi

50.- Ft /tétel

< Letéti dij
olvasotermi konyv hétvégi kolesonzese
esetén (A kdnyv visszahozatalakor a letéti
dijat visszaflizetjiik.)

viltozo, a kbnyv eszmei értéke, de
min. 3000,- Ft

% Jatszohaz

alkalmanként valtozo

Szimitoégép- és internet-haszndlat
- beiratkozott vagy napijegyes
konyvtarhasznalonak
- regisztacioval csak a DJP Ponton az
eKozszolgiltatasok igénybevétele és a
konyvtar elektronikus katalogusanak
hasznalata

ingyenes

ingyenes

% Szkennelés, digitalis masolatkészités

50,- Ft/oldal

% Nyomtatis

- A/4 fekete-fehér szioveg 30,- Ft
- A/4 fekete-fehér kép (min. 50% kép) 100,- Ft
- A/4 szines széveg 50,- Ft
- A/4 szines kép (min. 50% kép) 150, Ft
- A/3 fekete-fehér szveg 60,- Ft
- A/3 fekete-fehér kép (min. 50% kép) 200,- Ft
- A/3 szines szoveg 100,- Ft
- A/3 szines kép (min. 50% kép) 300,- Ft

% Misolatszolgaltatis
- A/4 fekete-fehér
- A/4 szines
- A/3 fekete-fehér

15,- Ft/oldal
150.- Ft/oldal
30,- Ft/oldal

% Lamindilas

100,- Ft/lap

% Spirilozas, iratflizés 250,- Ft
% Fax kiildés
- belftldre: 1. oldal 250,- Ft
- tovibbi oldalak 200,- Ft
- kiilféldre: 1. oldal 700,- Ft
- lovabbi oldalak 500,- Ft

% Fax fogadisa

150,- Ft/oldal

Tiszadjvirosi Miivelodési Kozpont és Konyvtar
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Konyvtarhasznalati szabdlyzat

A Konyvtdarhaszndlati szabdlyzat 3. sz. fiiggeléke

Regisztrilashoz, beiratkozashoz sziikséges nyomtatvinyok

Adatkezeld neve: Tiszanjvarosi Miivelddési Kozpont és Konyvidr A Repisziracios jegy szdma:
Hamvas Béla Virosi Kdnyviar
Adatkezeld eime: 1580 Tiszatjvaros, Széchenyi a1 37,

Regisztrilasi nyilatkozat a Hamvas Béla Virosi Kiinyvtirba és fiokkinyvtiraiba

Név

Szilletési id6

A regisziracioval a helyben hasgndlhatd szolgiliatisokat vehetem igénybe. Tudomdasul veszem, hogy a
regisAracio nem jogosit kdnyy, folydirat, tovabba CD, hangoskinyv és DVD kilestinzésre, valamint ingyenes
internethasznalatra. A Konyviarhasznalati szabdlyzat dltalanos, valamint kilndsen a helybenhasznalatra
vonatkozd részeit betartom, A dokumentum megrongalodasn esetén a kint megtéritem. Az adatlapon megadott
adatok a valosagnak megfelelnek.

Adatkezelési hozzajarulisi nyilatkozat
a személyes adatok megismeréséher és kezeléséher

Fent nevezent maginszemély ezennel hozzajdrulisomat adom személyes adataim  megismerdséhez és
kezeléséhez az alabbi célbol:

Az adatkezelés célja: - a helyben haszndlhatd nyilvinos kiinyvidri szolgdltatisol ipénybe vétele
Kezelt adatok:

LT
s szilletés ideje

L e LY U PO SNy PP ooy S
Hozzjirulok, hogy az adatkezeld e-mail cimemet az alabbi célokhoz is felhasznalhassa,
= kiinyvtari hirlevél killdése 0 hozzijiarulok 11 nem jirulok hozzi
s lapesolattartis 0 hozzdjarulok o nem jarulok hozzi

Alulirolt hozzdjarulok, a hogy adataimat az informéeios dnrendelkezési jogrol és az informicitszabadsagrol
sz0l6 2011, évi CXIL, thrvény, az Eurdpai Parlament és Tandes (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szerint és az
adatvédelmi szabalyzat szerint kezoljék.

Az adatkezeld kijelenti, hogy az adatkezelés iddtartama - amennyiben jogszabdlyi elbirds errdl nem rendelkezik -
az adatkezelés céljinak megsziinésél kbvetden a Tiszaljvarosi Mivelbdési Kozpont és Konyvidr érvényben léva
Iratkezelési szabilyzata szerint Wriénik.

Alulirott udomisul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozator kérd szervezet alkalmazottai megismerhetik,
Kijelentem, hogy az adatkezelés céljardl, az ndatkezeléssel kapesolatos jogaimrdl részletes tajékostatist kaptam,

azokal megértettem ¢s az adatkezelési hozzajrulasomat Gnként, az adatkezelési cél megvaldsulisa érdekében
adtam.

Tiszaljviros,

aldiras
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Konyvtarhasznalati szabdlyzat

Adatkezeld neve: Tiszanjvirosi Mivelddési Kozpont és Kényvtar Az Olvasdjegy szdma:
Hamvas Béla Varosi Kényviar
Adatkezeld cime: 1580 Tiszatjvaros, Széchenyi ut 37

Belépési nyilatkozat a Hamvas Béla Virosi Kinyvtirba és fiokkéinyvtiraiba

”EV

Szbletési név
Anyja neve
Sziiletési hely, ido
Lakeim |
Tartézkoddsi eim |
| Telefonszam
E-mail ¢im

; : | boleso- | ovodds | alt | kozép- | felsdokt. | aktiv | munka- | nyugdijas
Foglalkozasi i ; ; ;

; dés iskolas. | iskolds | hallgaté | dolgozd | nélkiili
kategdria . P RS - - e =

R.He-ﬁﬁv,an_mag-a_rﬁ,"ﬁné; a kolesonzon dokumentumokat hataridon belil visszaadom. A késedelemért az eldin dijat
megfizetem. A dokumentum megrongdlodasa vagy clvesztése esetén a kart megtéritem. Ha ennek nem tennék eleget,
tudomasul veszem, hogy az Gsszeget roviditett kizjegyz6i végrehajias atjan behajisik, illetve fizetésembdl levonjik, A
kiinyvtar egych szabalyait és a kdlesnzés nyilvintanasat elfogadom. Lakeimem és egyéb adatom vallozasit bejelentem,

Jotalloi nyilatkozat
18 éven alulink esetében kitdltendd

| Szilld, gondviseld neve o [
Lakeime - S -

Alulirott engedélyezem, hogy -- == @ kinyvtdrba beiratkozhasson.
Epytttal feleldsséget vallalok az alla k6lestnzdtt dokumentumokért: szilksép esetén megtéritem a késedelmi dijat,
illetve az esetleg elvesziett vagy megrongalddott dokumentumok érékét. Az adatlapon megadott adatok a valdsdgnak
megfelelnek,

Adatkezelési hozzdjarulasi nyilatkozat
a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

Fent nevezett maginszemély ezennel hozzajarulisomal adom személyes adataim megismeréséhez és kezeléséher az
alibbi célbal:

Az adatkezelés célja: - a nyilvinos kiimyvtiri szolgiltatasok igénybe vétele

Kezelt adatok;

név, szilletési név, anyja neve, sziiletési ideje, helye;lakeim, tartdzkoddsi helye; telefonszima; email cime; foplalkozasi
kategoria; kiskornak esetében: sziilo, pondviseld neve, lakeime.

Hozzijarulok, hogy az adatkezeld e-mail cimemet kinyvuird hirlevél killdése céljabol is felhaszndlhatja,
01 hozzajarulok 1 nem jarulok hozza

Alulirott hozzdjarulok, a hogy adataimat az informdicios Gnrendelkezési jogral és az informicidszabadsiagrol szolo
2011, évi CXIL tirvény, nz Eurdpai Parlament és Tandes (EU) 2016/679 rendelete (GDPR) szerint és az adatvédelmi
szabilyzal szerint kezeljék,

Az adatkezeld kijelenti, hogy az adatkezelés iddtartama — amennyiben jopszabalyl eliras errdl nem rendelkezik - az
adatkezelés céljanak mepszindsét kivetden a Tiszanjvirosi Mivelddési Kozpont és Kanyviar érvényben lévi Iratkezelési
szabilyzata szerint tirténik.

Alulirott tudomasul veszem, hogy adataimat ezen nyilatkozatot kérd szervezer alkalmazottai megismerhetik, Kijelentem,
hopy az adatkezelés céljirdl, az adatkezeléssel kapesolatos jogaimral részletes tijékoztatast kaptam, azokal megértettem
¢s az adatkezelési hozzajaruldsomat dnkeént, az adatkezelési cél megvalosulasa érdekében adtam.

Tiszaijvéros,

aldiras
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Gyljtokori szabalyzat

A szabalyzat c¢élja, hogy meghatirozza a konyvtar szamara a gyijtend
dokumentumok  korét, meghatdrozza a  gy(jiés  mélységét. A szabalyzat
dllomdnyrészenként és azon beliil szaktertiletenként tartalmazza a részletes gy(ijtokori

leirdst.

RESZLETES GYUJTOKORI LEIRAS:

1.  FELNOTTKONYVTAR

Kilesinzési allomanyrész:
Szépirodalom

A szépirodalmi mivek igényes, kortiltekinté gytijtése kiemelt feladataink kozé
tartozik.

Célunk: a mivelodni vagyd embert éri¢kes, szinvonalas, esztétikai élményt
egyardnt nyujto mivekkel ellatni. A nemzeti kdnyviermésbdl valogatassal
gytjtjiik a varosi konyvtaraknak ajanlott irodalmat.

Magyar irodalom:

Vilogatassal gytjtjtik a magyar klasszikusok alkotasait, a koltok gyiijieményes
miveit, kiemelkedd irok életmiisorozatait, az antologidkat és a megjelend
irodalmi sorozatokat. A kortdrs magyar irodalom jelentosebb képviselSinek
miveit, az elsokotetes koltok miveit valogatassal szerezziik be. Elstsorban
gylijteményes munkdkat, antologidkat, a felnétt olvasok érdeklodésére is
szamottartd klasszikusok miveit szerezziik be, de természetesen valogatassal
gyljtjiik a magyar és kiilfoldi szinvonalas szérakoztatd irodalmat is.

A szépirodalmi miiveket 1-1 példanyban tudjuk megvasarolni.

Teljességre torekvoen szerezzilk be a kitelezo irodalmat tobb példanyban.
Vildgirodalom:

Szelektdlva gy(jtjilk a kiilfoldi klasszikusok magyar nyelven megjelend miveit,
az ¢letmsorozatokat, a koltok gyQijteményes koteteit, ¢és az irodalmi
sorozatokat.

A mai kiilfoldi irok miveinek szerzeményezésénél valogatassal cliink. A
vilogatas alapja az irodalmi érték, a téma orientaltsaga, az esztétikai szinvonal,

Idegen nyelvii szépirodalom:
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Gytijtokori szabdlyzat

Az igényeknek megfelelden a kinyvtarnak az idegen nyelvli miivek gyijiése is
feladata. A vildgnyelvek klasszikusai és kortars irdinak eredeti nyelvii miveibol
kell szerzeményezni. A beszerzés sordn el6térbe kell helyezni a nyelvtanulast
segitd kiadvanyokat. Vilogatdssal gy(jtjtik a teleptilés és vonzaskorzetében élo
kisebbségek anyanyelvi irodalmat is.
Szakirodalom

Az egyes tudomdnyterilletek magyar nyelvli kozépfoka és felsdfokn
szakkonyveit, tankoényveit vilogatdssal gyijtjiik. Az ismeretterjeszto jellegd, de
tudomanyos igénnyel késziilt sorozatokat valogatassal vasaroljuk meg.

Formai szemponthol: szerzeményeziink konyveket, brossardkat, kdzépfoka és

felso6fokt tankényveket, - ez utdbbiakat vilogatassal- valamint kisszotarakat,
lexikonokat.

Az egyes szak- illetve tudomanyteriiletek esetében az alabbi szempontok
iranyadok:

Tudomdny és kultira dltalaban

Vilogatdssal gytjtjik a tudoméany és a kultura alapjaival, a szellemi
élettel  foglalkozd miveket. Az iras, a kbdnyv- és a kidnyvidrak
torténetével, a kultura fejlodésével kapesolatos miivek kozil csak a
kozérthetobb, népszer(i felfogasban irottakat szerzeményezziik a
kélesdnzdi allomanyrészbe.,

Filozdfia, pszichologia, etika

Gytjtjik a filozéfiatdriéneteket, valogatassal a filozéfusok, illetve a ma
¢lo filozofidk megjelend miveit.

A logika, etika és esztétika tertiletén valogatassal éliink. Elsosorban az
altalanos elméleti és torténeti munkakat szerezziik be, ¢s az ismeret-
terjesztd jellegl kiadvanyokat.

A pszichologiai miiveket kiemelten kezeljiik az altalanos, alkalmazott
pszichologiai ¢és a gyermeklélektan teriiletén megjelend miiveket
vilogatdssal gyijtjik.

Vallas
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Gyflijtokori szabalyzat

Gyitjtjtik a vallasok keletkezését és torténetét feldolgozd miveket. A
mitol6gidval, legendakkal foglalkozd népszerii konyveket, mitologiai
gylijteményeket vilogatassal szerezziik be.

Tarsadalomtudomdany

A szociologiai kozépszintli miveit és a szociogrifidkat vilogatdssal
eytjtjik.
Napjaink kiil- és belpolitikai eseményeivel foglalkozo miveket, valamint
a gazdasdgi élet témakorét valogatassal szerzeményezziik.
A jogtudomany tertiletérdl a kélesonzoi allomanyba csak a kozérthetd,
dltaldnos  tdjékozodast szolgald, kozérdeki és népszerli miveket
szerezziik be.
A neveléstudomany és torténet, valamint a szabadid6 felhasznilasa
korébol a kozépszintli, felsészintl, Osszefoglalo jellegli miveket
szelektalva vasaroljuk meg.
A pedagogiai sorozatok esetében csak az altalanosabb érdeklodésre
szamoltarto példanyokat szerezziik be.
A néprajz  alap- és  kozépszinti  kiadvanyait  vélogatassal
szerzeményezzik.

Természettudomanyok
A matematika, fizika, kémia, biologia korébol valogatassal gytijtjiik a
kozépszinti példatirakat, a ndvény- ¢s allathatarozokat, ismeretterjeszto
sorozatokat.

Alkalmazott tudomanyok

Az orvostudomany teriiletén a széles érdeklddésre  szamottarto,
ismeretterjesztd és felvilagositd sorozatokat, zsebkinyveket, illetve
kiadvanyokat szerezziik be.

A miiszaki tudomanyok, a technika kozéploki szakkdnyveit és sorozatait
valogatassal gy(jtjik.

A mezogazdasagi irodalom terén vilogatassal ¢liink.

A kozhaszni informaciokat tartalmazo, a hobbyval, hdztartdssal, lakassal

foglalkozd miveket, valamint a vezetéstudominy ¢s marketing
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Gylijtokiri szabdlyzat

teriletér6l  megjelend miveket szintén valogatassal gyQjtjiik. A
szamitastechnikai szakterlilet gyorsan valtozd ismereteit tartalmazo

szakkonyveket vilogatassal szerezziik be.

Miivészet
A mivészetek altalanos elméletével, torténetével, a mivészeti
iranyzatokkal és stilusokkal foglalkozd kozép- és felséfokd miveket
vilogatassal gytjtjiik.
Szelektalva gyiijtjiik a képzomiivészet és a zene teriiletén megjelentd
kiadvanyokat,
A film-, szinhaz és televizio miivészet, a sport és a tarsas szorakozas
alapvetd miveit beszerezzilk, részteriiletein valogatassal éliink.

Nyelv- és irodalomtudomény

A magyar nyelv eredetével, toriénetével foglalkozo kdzépszintit miveket
valogatassal gytjtjiik.
Beszerezziik a teljesség igényével a helyesirasi szabalyzatokat. A magyar
nyelvtanokat, a nyelvtanuldst segitd kozép- szotarakat, tarsalgasi, illetve
nyelvkényveket a vildgnyelvek teriiletén teljességre torekvoen, mads
nyelvek esetében erdsen szelektalva,
Az irodalomtudomdany sorozatait, a mielemzéseket, Osszefoglalo
tanulméanyokat, az egyes népek irodalmat és irok munkdssagat bemutatd
monografidkat, valamint a magyar és vilagirodalommal foglalkozd
miiveket a valogatassal gyGjtjiik.
Kiemelten kezeljilk a magyar és vilagirodalom klasszikusairol megjelend
irodalom beszerzését,

Féldrajz, térténelem
Vilogatdssal szerezziik be az utleirasokat, atikonyveket, utikalauzokat, a
[Gldrajzi felfedezésekkel, a honismerettel foglalkozé miiveket,
Kiemelten gytjtjilk a magyar (oriénelemre vonatkozd  kozépszint(
miveket. Az egyes orszagok torténetével foglalkozo miveket

vilogatassal szerezziik be,
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Gyfijtokori szabalyzat

Vilogatassal  gydjtjiik  a  népszer(i  torténelmi  sorozatokat,
olvasdktnyveket, kronologiakat.

Vilogatdssal beszerezzilk a régészet és a mivelddéstorténet teriiletén
megjelend munkdkat, hangstlyozottan az ismeretterjesztd kiadvanyokat.

Kézi- és segédkinyvtari dllomany:
A kézi- és segédkdnyvtari dllomany a kényvtarosok tajékoztaté munkajat, valamint az

olvasdk mélyebb (djékoztatdsat szolgalja. Hasznalatuk csak helyben lehetséges.
Mindkét allomanyrész gyarapitisa az igényeknek megfeleloen, valogatassal toriénik.,
Madszertani segédkonyvtar
Ez az dllomany a konyvtarosok mindennapi munkdjat van hivatva segiteni,
elsbsorban szakmai segédletekbol all.
Gyljtokorébe tartoznak a legfontosabb magyar dltalanos szak- ¢s ajanlo
bibliografidk, gyarapodasi cimjegyzékek, konyvtari cimjegyzékek, konyvtdri
kézikonyvek, szabvinyok és jogszabdly gytjtemények, az ETO kiadvinyai,
tdblazatai, a modszertani kiadvanyok, a kényvtari szakirodalom kurrens miivei,
valamint a kdnyvtari folyoiratok.
Ennek az dllomanyrésznek a gyarapitasa valogatdssal torténik a megjelend
szakirodalombol.
Kézikiinyvtar
Altaldnos jelleg(i kézikonyvek

Beszerezzilk a leglontosabb dltalinos enciklopédiakat, lexikonokat,
magyar nyelven, valamint a cimtdrakat, almanachokat, adattarakat,
évkonyveket, dsszefoglaldo munkakat,
Filozofia, etika, pszicholdgia

A filozofia tertiletérdl valogatassal szerezzilk be az atfogdbb miiveket.
Gytjtjilk a kiemelkedd filozofusok maveinek kritikai  kiadasait, a
filozofiatorténet korébdl a gydjteményes munkdkat, a mai filozofiai
irdanyzatok Gsszefoglalo koteteit,

A pszichologia kézikonyv jellegli szakirodalmat szintén vélogatassal

ayiijtjiik.
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Gylijtokari szabalyzat

Gyljtjik a vilagvallasok kézikdnyveit, lexikonjait, valamint az alapvetd
mitoldgiai gyljleményeket és néhany forrdasértéki, ill. fakszimile

kiadvanyt (pl. Biblia)

Tarsadalomtudomany

A szociologia és  statisztika terfiletérdl  gydjtjtik a  legfontosabb

Osszefoglalokat, évkonyveket, tablazatokal és adattarakat.

A jogszabily gylijteményeket, rendeleteket valogatassal gyjtjik.

Beszerezzilk az alapvetd gazdasagtoriéneti, gazdasagpolitikai igényes

tanulméanykoteteket, szintéziseket, az oktatds- ¢és neveléselmélet

osszefoglald munkait. A népszerG  kézikdnyveket, tanulmédnyokat

vilogatassal, az alaplexikonokat teljességre térekvien gytijtjik.
Természettudoméanyok

Gytijtjiik a magyar nyelvii szaklexikonokat, kézikbnyveket, az egyes

tudomanyagakat dsszefoglalé miiveket.

Alkalmazott tudomanvok

Az alkalmazott tudoméanyok teriiletén a jelentdsebb szaklexikonokat,
szabvanygyljteményeket,  adattarakat,  torténeti  Gsszefoglalokat
szerezziik be.
Miivészetek

Gyfjtjtik a képzo- és zenemiivészeti, a szinhazi- és film szaklexikonokat,
az Osszefoglalo torténeti munkakat és a mivészeti iranyzatok, stilusok
torténeti és értékeld miveit. A mivészeti albumokat, kalauzokat és
reprodukeid-gyiijteményeket, valamint a zenével foglalkozé miiveket
valogatassal gydjjik.

Beszerezzitk  szelektdlva a  sport  alapvetd  kézikonyveit,
szabvanykonyveit,  évkonyveit  ¢s  adatgylijteményeit,  torténeti
Osszefoglaloit.

Nyelv- és irodalomtudominy

A nyelvtudomany korébdl gydjtjitk az attekintd torténeti miveket,

elstsorban a magyar nyelvre vonatkozdan.
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Gylijtokori szabalyzat

Vilogatassal beszerezzilk a torténeti-etimolégiai, teljességre torekvien
az értelmez6 és idegen szavak szotdrait, a helyesirasi szabalyzatokat ¢és
nyelvtanokat. Beszerezzilk valamennyi vildgnyelv nagyszotarat és
nyelvkdnyvét. A nemzetiségi kiillsngytijteményben a helyi nemzetiségek
szamdra vilogatdssal gyiijtiink nyelvi dokumentumokat.

A magyar irodalom korébol a teljesség igényével gyljtjilik az
irodalomtérténeti tanulméanyokat, dsszefoglalo miveket, lexikonokat, a
kiemelkedd irok monografiait.

Beszerezzilk a vilagirodalmi lexikonokat, enciklopédikus munkakat,
egyes nemzeti irodalmak térténeti Gsszefoglaloit, kulfoldi klasszikus irok
monografidit, egyes irodalmi irdanyzatok 6sszefoglalasait.

Foldrajz, térténelem

A foldrajztudomany korébol gyljtjik az  dltalanos, természeti- ¢és
gazdasagi foldrajz alapvetd kézikdnyveit, Magyarorszig helységnévtarit,
vilagatlaszokat,

Vilogatva gyijtjiik a megjelend altalanos foldrajzi térképeket. Torténeti
jelleggel csupdn a konyvtartipusra eldirt térképeket szerzeményezziik.
Vilogatassal beszerezzilk az egyes tudomanyagak terliletén megjelend
atlaszokat, térképeket.

A meglév dlloméanyunk (j, atdolgozott és bovitett kiaddsait szelektalva
tudjuk beszerezni.

A magyar torténelemmel, illetve a kiemelked6 torténelmi személyekkel
foglalkozé miveket valogatassal szerezziik be.

Gyljtjiik a torténelmi lexikonokat, a vilagtorténet kérében megjelend
kiadvanyokat, az egyes orszdgok, nemzetek torténetével foglalkozo
Gsszefoglalo munkakat, kronologidkat, forraskiadvanyokat,
dokumentumgyiijteményeket,  emlékkonyveket. A kézikonyvtar
helyismereti gyljteményében keriilnek elhelyezésre a Tiszaljvaros ¢és
Tiszaszederkény életével, fejlodésével kapesolatos kiadvanyok.

Szépirodalom
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Gyijtokori szabalyzat

A kézikonyvtari alloményrész is tartalmaz szépirodalmi miiveket. A
kézikdnyvtari dllomanyban szerzeményezziik a klasszikus irok miiveinek
kritikai ~ kiaddsait, a jelentdsebb  verskoteteket, antologidkat,
szoveggylijteményeket, bibliofil kiadvanyokat, egyes miivek fakszimile
kiadasait egy példanyban.
Gyijtjiik a szerzok miiveinek dsszkiadasait is egy példanyban.
elyismereti jtemény:
Teljességre torekvoen szerezzilk be a helyi szerzok miveit 1 példanyban

megirzés céljabol. Haszndlatuk csak helyben lehetséges.

Nemzetiségi gyiijtemény:

Gyiijtokorébe tartoznak a hazai megjelenésii ruszin és roma nemzetiségekkel
kapcsolatos  dokumentumok  beszerzése. Az dllomanyrész  gyarapitisa

vilogatassal torténik a megjelend szép- és szakirodalombol,

Folydiratok:

Megyénk napilapjat és az orszagos jelentOségli napilapokat vélogatva
véasaroljuk. Az olvaséi igények figyelembevételével szerezziik be az egyes szak-
¢s tudomdnyterilletek, irodalmi- és miivészeti dgak magyar nyelvii alapvetd
szakfolydiratait, a széles érdeklddésre szamottartd hetilapokat ¢s magazinokat, a
tdjékoztatd munkdban hasznosithat6 referalo lapokat. A véros helyi kiaddsa
hetilapjat teljességgel gytjtjik és tartosan Orizzik.

Magyar nyelvii folydiratokat altalaban 1 példinyban szerziink be nyomtatott
formaban, a haszndlé igényeknek megfeleléen masodik kolestndzhetd
példanyra is eldfizetiink, Folyamatosan figyelemmel kisérjiik a folydiratok
online megjelenését, és ennck megfelel6en alakitjuk dllomanyunkat.

[Lehetbség szerint szerzeményezzilk a vilagnyelveken megjelend periodikakat
is. A beszerzett folyoiratok Orzési, raktarozasi idejét az integralt konyvtari

rendszerben tartjuk nyilvan.

Médiatari dokumentumol:
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Gylijtokdri szabdlyzat

A Médiatar gytijlokorébe tartoznak CD zenei lemezek, hangoskonyvek, DVD-
k, e-book-ok. Kottdkat nem gytjtiink.

A népzene és a jazz teritletérél, a gyermekkonyvtari foglalkozasokhoz, valamint
a  konyvtar rendezvényeihez egyéb zenei  mifajokbol  valogatdssal
szerzeményeziink.

Vilogatassal gytjtjiik a magyar nyelvi DVD-ket. Toreksziink a magyar és
kiilfoldi filmmivészet klasszikus és dijazott alkotdasainak beszerzésére.
Lehetdség szerint a nyelvtanulok segitésére idegen nyelvii alkotasokat, a
tanulok szamdra pedig a kitelezo irodalom filmadaptacioit is beszerezziik.

Ezen kiviil szinvonalas szorakoztatd filmeket, gyermek- és ifjusagi filmeket,
meséket, valamint ismeretterjeszto filmeket szerziink be.

Szak- és szépirodalmi alkotasokat valogatissal gy(jtjiik e-book-on.

2 GYERMEKKONYVTAR
A Gyermekkonyvtar  gy(jtokorének  kialakitasanal, a dokumentumok
beszerzésénél kiilonos figyelemmel kell kisérni az életkori sajatossagokbol
adodo érdeklodést.
A 6 éven aluli gyermekeknek vilogatassal gy(ijti a kényvtar a képeskonyveket,
képes meseckonyvekel. A képeskonyveket, a mesekonyveket, az ifjusagi
miveket, ¢és az ismeretterjesztd irodalom kolesondzhetd allomanyat 1-1
példanyban szerzi be a knyvtar,
A gyermekeknek sz6l6 kotelezd irodalmat t6bb példanyban igyeksziink
beszerezni.
A Gyermekkonyviar  kézikonyvtardba -1 példanyt  vasdarolunk a
kézikonyvekbol.
A killonbozd  dokumentumtipusoknal az  alloméanyalakitasban  mindig

figyelemmel kell kisérni a gyermekek érdeklodését és az aktualitast.

Kolesinzési allomanyrész:

Szépirodalom
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Gylijtokari szabdlyzat

A Gyermekkonyvtdr  gyijti  a  képeskonyveket, leporellokat,  képes
mesekdnyveket a 6 éven aluli latogatoknak.

Szelektdlva szerezziik be a népmeséket, mesegylijteményeket, a magyar- ¢és
viligirodalom  meseirdinak  maveit, a  gyermekvers-koteteket, a
versantologiakat,

Ugyancsak valogatissal szerzeményezi a konyviar a magyar ¢s kilfoldi
gyermek-  ¢és  ifjosagi  irodalom  klasszikus és  mai  miiveit, a
gyermekolvasmanyokka valt feln6tteknek irt miveket, a kalandos, tortiénelmi és
életrajzi ifjusagi regényeket, elbeszéléseket, az ifjusagi irodalom népszeri
sorozatait, a magyar irodalom klasszikusainak Osszegyijtott verseit, ifjasdagi
versantologiakat,  tematikus  gyljteményeket,  ifjusagi- ¢s  gyermek
szindarabokat, musorfiizeteket.

Figyelemmel kiséri a konyvtar a gyermekek izlésének fejlesziését, és a pozitiv

eszményképek kialakitasat is a valogatasnal,

Szakirodalom

Altalanos miivek

Vilogatassal gy(jti a konyvtar a gyermekenciklopédidkat, a konyv-,
konyvtar- ¢és  irastorténeti miveket, az dltalanos kultGrtorténettel
foglalkozo, gyermekeknek is kzérthetd milveket.

Filozofia, pszichologia, esziétika
A gyermekek — foleg a serdillok — Onismeretét alakito, befolydsolo
miveket, ifjusagi sorozatokat vilogatassal gyijti a Gyermekkonyvtér,
Médszertani  segédanyagként  kezeljiik, vdlogatjuk a gyermek- és
serdilokorral foglalkozd pszicholdgiai miiveket, s ezek koziil a legijabb
kutatasi eredményeket Osszefoglalé  munkdkat szerezzilk be a
Gyermekkonyvtarba.
Az izlésnevelés elméleti megalapozasihoz az esztétika, népszeri
osszefoglalo és alapfogalmakat magyardzo miiveket szerezziik be.

Vallds
A gyermekeknek irt regéket, mondakat, a népszeri vallastoriéneti és

vallasesztétikai miveket szelektdlva gy(Gjti a konyvtdr.
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Gylijtokori szabdlyzat

Tarsadalomtudomédny

Gyijtjiik a gyerekek jogaival foglalkozé konyveket, az 6vodai és

dltalanos iskolai oktatast segité pedagogiai miveket, a néprajzi

ismereteket gyarapito  ismeretterjesztd  kiadvanyokal ¢és a magyar

népszokasokkal, a népélettel kapesolatos miiveket.
Természettudomanyok

Gylijtjiik az ismeretterjesztd sorozatokat, a természet jelenségeivel és

torvényszertiségeivel foglalkozd miiveket, névény- ¢és allathatarozokat,

példatarakat.

Alkalmazott tudomany
Beszerezziik a nagy felfedeziket, tudésokat és taldlmanyaikat bemutatd

konyveket, az egészségligyi felvilagositd kiadvanyokat, a technikai
alapismereteket, a technika fejlodését, toriénetét népszerlsitd maveket, a
hobbyval, barkdcsoldssal, haztartassal foglalkozo kényveket.

Miivészet, jaték, sport

Gyljjiik az esztétikai nevelést szolgalé miiveket, az egyes korokat,
stilusokat atfogéan bemutaté kiadvanyokat. Vélogatdssal beszerezziik az
ismeretterjesztd képzoémlivészeti kinyveket, illetve sorozatokat.

Gyljtjiik az dsszefoglald zenetdriéneti mlveket és kalauzokat, valamint a
zenekultira kiemelked alakjainak életmivét bemutatd kdnyveket.
Vilogatassal gyijtjlik a kilonféle jatékokrdl szolo, szabalyaikat
ismertetd, gyermekeknek irt mlveket, a sport torténetével, az olimpidk

torténetével foglalkozo kiadvanyokat.

Nyelv- és irodalomtudoméany
Gytjtjtik a magyar nyelv kialakuldsarol és torténetérdl szolod alapfoki
munkakat, a vilagnyelvek kisszotarait ¢és nyelvkonyveit, a helyesirdsi
szabalyokat.
Beszerezzilk a népszer irodalomtorténeti miiveket, irdi életrajzokat,
vers- és prozaelemzéseket, tanulmanyokat, tekintettel az altalinos iskolak

tantargyi kovetelményeire.
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F'éldrajz, honismeret
Vilogatassal gyijtjiik a gyermekeknek szolo foldrajzi sorozatokat, az
olvasokonyveket és az atleirdsokat.

Torténelem, régeészet

Gytljtjiik a killonbdzd korszakok régeszeti és kultirtériéneti irasait, a
toriénelmi olvasokdnyveket és a népszerti torténelmi sorozatokat.
A hazink torténelmét, eseményeit bemutaté kdnyveket, kronologiakat,

sorozatokat kiemelten szerzeményezzilk.

Kézikinyvtar:
Szilkség szerint 1-1 példanyban szerezzilk be a Gyermekkonyvtar kézikényviari
allomdanyat, mely tartalmazza az altalinos- ¢és szaklexikonokat, a
gyermekenciklopédiakat, enciklopédiak nyelvészeti miiveit, ¢és vilagnyelvek

szOtarait, ndvény- ¢és allathatarozokat, dsszefoglalé kézikdnyveket.

Folydiratok:
Vialogatassal gytijtjiik a gyermek- €s ifjusagi folyoiratokat, magazinokat.

3 TISZAPARTI FIOKKONYVTAR
Kilesinzési allomanyrész:

Szépirodalom

Elsbsorban a szépirodalmi allomanyrészt bovitjiik az olvasoi igényeket

figyelembe véve.

Vilogatassal szerezzitk be a magyar- és vilagirodalom klasszikusainak jelentos

alkotdsait, az antolégidkat, valamint a mai magyar ¢és a kiilfoldi irodalmat.
Szakirodalom

Viélogatassal szerzeményezlink a kiillonb6zo tudomanyteriiletek népszer(isito,

alapfokt miveibol.

4.  TISZASZEDERKENYI FIOKKONYVTAR
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Kolestnzési allomanyrész:
Szépirodalom

A fiatalok tanulmanyaihoz sziikséges kotelezd olvasmanyokat teljes kortien
beszerezzitk. A klasszikus, lezart koltoi életmiiveket — kiilonos tekintettel a
magyar irodalomra — valogatdssal szerezziik be.

A szépirodalom terén az egy példinyos vasdrlisra szoritkozunk csak, mely a
kindlat, a ,féleség” széleskorlibb beszerzését eredményezi és taldlkozik az

olvasoi elvarasokkal.

Vilogatassal szerezzilk be a magyar- és vilagirodalom klasszikusainak jelentds

alkotasait, az antologidkat, valamint a mai magyar ¢s a kiilf6ldi irodalmat.

A képeskonyveket — szliken értelmezve a leporellokat — az drak fliggvényében

erds szelektalassal szerzeményezziik.

A meseirodalom  klasszikus  és legjabb alkotasai, gyQjleményei, a
gyermekversek klasszikus ¢s modern kiadasai valogatassal egy példanyban

keriilnek beszerzésre.

Szakirodalom
A szakirodalmi  alloményrészben valogatassal —gyGjtjilk  a  kiilonbozo
tudomanyteriiletek  magyar nyelvii  szakirodalmi és  ismeretterjeszto

dokumentumait.

A gyermekeknek és fiataloknak sz6l6 ismeretlerjesztd és szakirodalom az
Ismerjilk meg a vildgot csoportban keriil elhelyezésre. A szak és ismeretkdzlo
irodalom témakdrei szerinti csoportok gytjteményét az ¢letkori sajatossagoknak
megfelelden alakitja ki a konyvtar,

A kilonboz6 tudomanyterilletek magyar nyelvii irodalmabol  megjelent
ismeretk6zl6  kiadvanyokat vélogatdssal — szerezzilk meg  legalibb -1
példanyban az életkori  sajatossagokbdl adodod  érdeklodési — szinteknek

megfelelen.
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Gylijtokori szabalyzat

Kézikonyvtar:

A kézikdnyvtar gylijtokorébe tartoznak az altalanos miivelodéshez, az egyes

miiveltségi  teriiletekhez  szitkséges  alapdokumentumok, — segédkdnyvek,
adattarak, kézikonyvek.

Az igények figyelembevételével gyQjtjiik az altalanos- és szaklexikonokat, a
gyermekenciklopédiakat, enciklopédiak nyelvészeti miveit, és vilagnyelvek
szOtarait, ndvény- és dllathatdrozokat, dsszefoglald kézikonyveket.

A kézikonyviar helyismereti  gytijteményében  keriilnek elhelyezésre a

Tiszatjviros ¢és Tiszaszederkény életével, fejlodésével kapesolatos kiadvanyok.

Tiszaljvirosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar 15



SZMSYZ 3. sz. melléklete

Tiszndgjraarosi
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(Modositasokkal egységes szerkezetben)

Firvényes: 2022, janudr 1-t6]

Osszeallitotta;

Tiszatjvaros, 2021, november 23,
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A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Milkodési Szabalyzata

Tiszatjvaros Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testillete a magyar nemzeti értékek
¢s hungarikumok gondozasardl sz6l6 2012, évi XXX, torvény (a tovabbiakban: Hitv.)
3. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 125/2014, (VIIL.28.) hatirozatd-
nak 2.0/ pontja alapjan a Tiszajvaros Telepiilési Ertéktar létrehozdsaval és annak
pondozasdval, valamint adatainak a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Onkormanyzat
részére torténd megkiildésével a Tiszadjvirosi MilvelGdési Kozpont és Konyvtart bizta
meg. A feladat végrehajtasa érdekében a Tiszaujvarosi Mivelodési Kozpont és
Konyvtar telepiilési értéktar testiiletet (tovabbiakban: értéktar testiilet) hoz létre,

amelynek szervezeti és mikddési szabdlyait az alibbiakban dllapitja meg:

I. Altalinos rendelkezések

l. A szabdlyzat célja a telepiilési értickek krének meghatarozasa, védelme és meg-
Orzésiik feltételeinek biztositdsa.
2. A Telepiilési Ertéktar fogalma: a telepfilési dnkormanyzat tertiletén fellelheté
nemzeti értékeit tartalmazé gytjtemény, Tiszaujvaros szempontjabol meghatdro-
70 jelentdségl, a viaroshoz tartozdst kifejezo egyedi szellemi termék, targy, kultu-
ralis alkotds, hagyomany, jelkép, természeti érték stb., amelyet az értéktar testiilet
annak mindsit.
3. Az értéktar testiilet hivatalos megnevezése:
Tiszaujviros Telepiilési Ertéktar Testiilet
Az értéktar testiilet székhelye:
Tiszadjvarosi Mivelodési Kozpont és Konyvtar
3580 Tiszatjvaros, Széchenyi. u. 2,
4. Az értéktar testilet tagjainak szdma: 5 {6, mindenkori elnéke a Tiszatjvirosi
Miivelodési Kozpont és Konyvtar igazgatoja.
5. Az értéktar testiilet a munkdjaba kiilsG szakértoket és civil szervezeteket vonhat

be.

Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Knyvtar



Il.

A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata

Az értéktar testiilet feladat- és hataskire

Az értéktar testiilet feladatai és hataskore:

a) a helyi teleplilési értékek korének meghatarozasa, sziitkség szerint modositasa,
a teleplilési helyi értékek gytjteményének Gsszedllitasa;

b) a TiszaGjvaros terilletén fellelhetd nemzeti értiékek Osszegy(ijtése, megorzése;

¢) a telepiilési érickek megdrzésérdl és szélesebb korben térténd megismerteté-
sérol valé gondoskodas (pl. évente a gylijtemény kbzzététele a helyi sajto és
az onkormanyzati honlap utjan, stb.);

d) dont a teleptilési értékek telepiilési értéktarba torténd felvételér6l. Javaslatot
tesz arra, hogy mely nemzeti értékek keriiljenck a megyei értéktarba, illetve
javaslatot tesz a Hungarikum Bizottsagnak, hogy mely nemzeti értéket java-
solja a Magyar Ertéktar elemeként nyilvantartani,

¢) dont a Telepiilési Ertéktar Testiiletnek a Tiszatjvarosi Miivelddési Kozpont és
Konyvtar koltségvetési keretein belill rendelkezésre allo pénzeszkdzok fel-
hasznalasardl,

Az ériéklar testitlet feladatkdrében eljarva a testiilet elndkének feladatai és hatas-

kore:

a) az ériéktar testilet tilésének Osszehivasa, vezetése;

b) évente beszimolot készit a Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar
felé az elvégzett munkardl: az értéktarral kapesolatos feladatok ellatisdanak ta-
pasztalatairdl, a Telepiilési Ertéktar boviilésérél;

¢) az értéktar testillet dontéseinek nyilvantartasarol, kozzétételérdl vald gondos-
kodas:

d) a Telepiilési Ertéktarba felvett értékekrdl szo16 dontések és 11.1.d) szerinti ja-
vaslatok Megyei Ertéktar részére torténd tovabbitasa;

e) az éricktdr testitlet képviselete kiilsd allami, dnkormanyzati, tarsadalmi, gaz-

dasagi szervek, szervezetek elott,

I1l. Az értéktar testiilet miikiodése

Tiszagjvarosi Miivelodési Kozpont és Kényvtar



A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeli és Miikodési Szabilyzata

Az értéktar testitlet tagjainak felsorolasat az 1. sz. melléklet tartalmazza. Az ér-
téktar testiilet tagjai hatarozatlan ideig, dijazas nélkiil végzik a munkajukat.

Az értéktar testiilet mikodésével és feladatainak elldtasihoz sziikséges pénziigyi,
targyi feltételeket a helyi dnkorményzat a Tiszagjvarosi Mivelodési Kozpont és
Kényvtar szamdra jovahagyott koltségvetésében biztositja.

Az iiléseket az értéktar testiilet elndke hivja 6ssze a napirend pontos megjeldlésc-
vel. A testitleti dontéshez sziikséges eldterjesztést az iillés meghivojaval egyiitt
kell a testileti tagok részére megkiildeni. Az irasbeli meghivot ugy kell kikiildeni,
hogy az tilésre meghivottak legkésodbb az tilést megel6z6 3. napon, elektronikus
aton megkaphassak. A testiileti @ilés meghivdjat a Tiszadjvaros honlapjan Iétre-
hozott Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar aloldalon (www.tiszaujvaros.hu) is kozzé
kell tenni.

Az értéktar testiilet sziikség szerint, de félévente legaldbb egy alkalommal tilése-
zik.

Az értéktar testiilet feladatainak ellatasa soran nyilt iilést tart.

Az értéktar testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb fele jelen van az
iilésen, A hatarozatképtelenség miatt megismételt iilésen a testiilet a megjelentek
szamatol figgetlentl hatarozatképes.

Az értéktar testiilet egyedi tigyekben meghozott déntésében €s/vagy a dontés elo-
készités szakmai megalapozasiaban az dllandd tagokon kiviil — a tevékenységi ko-
rilkbe tartozd tigyekben — mas szervezetet, szakértdt eseti jelleggel bevonhat él-
laspontja kialakitdsihoz. Az esetenként meghivott szakértok és/vagy szervezetek
szakért6 delegdltjai szavazati joggal nem, csak tandcskozisi joggal rendelkeznek.
A Képviselo-testitlet felhatalmazasa alapjan a polgarmester kialakitja a helyi 6n-
korményzat kozigazgatasi teriiletén fellelhetd, illetve az ott 1étrechozott nemzeti
érték Tiszanjvaros Telepiilési Ertéktarba toréné felvételével kapesolatos vélemé-
nyét. A beérkezett javaslatokat a testiilet a tervezett dilés idopontja elott legalabb
I hénappal eljuttatja a polgarmesternek, a polgdrmester pedig legkésobb az tilést
megeldz6 5. napig irasban juttatja el véleményét a testiilet elndkének.
Amennyiben az értéktar testiilet valamely tagja személyesen nem tud részt venni
az ilésen, lehetdsége van irdsos véleményt késziteni, amelyet 2 munkanappal az

4
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A Tiszatjvarosi Teleplilési Criéktar Szervezeti és Miikidési Szabalyzata

iilést megeldzoen a testillet elndke részére kell — elektronikus Gton vagy mads ird-
so0s formaban megkiildeni. Az irdsos véleményt a testiilel tagjainak meg kell kiil-
deni, vagy az iilésen kiosztani.
Az értéktar testiilet jelenlévo tagjai kétharmadanak kérésére az elnok zart iilést
rendelhet el, amennyiben a targyalt napirendi pont tizleti titkokat, vagy kiilonle-
ges oltalom alatt 116 megoldasokat érint.
Az értéktar testiilet dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel, egyszeri (6bb-
sépgel hozza meg. A tag a szavazatdt nem koteles indokolni. Szavazategyenloség
esetén az Ulést vezetd elndk (vagy az 6t helyettesité személy) szavazata dont.
Az értéktar testiilet a dontéseit hatdrozat formajaban hozza. A hatarozatokat kii-
l6n-kiilén, a naptari év elejétdl kezdddben folyamatos sorszammal ¢s évszammal
kell ellatni, feltiintetve a dontéshozatal honapjat, napjat és a TTET hat. betijel-
zést, A dontésnek tartalmaznia kell az értéktar nevét, az érték pontos megnevezé-
sét, kategorigjat és felvételének datumat.
Az iilések menetérdl jegyzokonyvet kell késziteni az ilést kovetd 15 napon beliil.
A jegyzOkOnyvet az értéktar testiilet elndke €s a jegyzOkonyvvezetld irja ald. A
jegyzokonyvet a jegyzOkonyvért felelos személy a testiilet tagjai részére — az ald-
irast kvetoen — elektronikus uton megkiildi.
A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az tlés idopontjat és helyét;

b) a jelenlevik nevét;

¢) a targyalt napirendi pontokat:

d) a hozott hatdrozatokat, a javaslatokat, alldsfoglalasokat, véleményeket, a

tanacskozas lényegét:

e) a szavazds szamszerl eredményét, a testiilet dontését;

) atestiilet elndkének és a jegyzokonyv vezetdjének az alairasat.
A jegyzOkdnyv mellékletét képezi:

a) a targyalt irdsbeli javaslat;

b) jelenléti fv;

c¢) a testilleti iilés meghivoja.

Az értéktar testiilet munkaszervezeti teenddit a testitleti titkar latja el.

Tiszaujvarosi Miivelodési Kdzpont és Konyviar



A Tiszatjvérosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A testitleti titkar feladatai:

a) Osszegyljti a beérkezett javaslatokat, gondoskodik az esetleges hianypot-
las beszerzésérol,

b) kozremikodik az tilések dsszehivasaban, biztositja a javaslatok testiileti
tagokhoz tériénd idobeni eljuttatasat;

¢) gondoskodik a polgarmester véleményének bekérésérol;

d) gondoskodik az ilés jegyzOkonyvének elkészitésérdl, a testitleti dontések
nyilvantartasarol;

¢) gondoskodik a dontések kozzétételérdl és a Megyei Ertéktarba torténd

megkildésérol.

IV. A javaslattétel és dontés szabalyai

A helyi dnkormanyzat kozigazgatasi teriiletén fellelhetd, illetve ott létrehozott
nemzeti érték felvételét a Tiszadjvaros Telepiilési Ertéktérba barki irdsban kez-
deményezheti,

Az értéktarba torténd felvételre iranyuld javaslattétel ingyenes.

A javaslatot a magyar nemzeti ériékek és a hungarikumok értéktarba valo felvéte-
lér6l és az értéktar bizottsagok munkdjdnak szabdlyozisirol szolo 324/2020.
(VIL.1.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 8. § (4) bekezdésében
foglalt adatok szerint kell clkésziteni és elektronikus Gton vagy postai ut esetén
elektronikus adathordozon mellékelve benyijtani. (A javaslat formanyomtatva-
nyat jelen szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.)

Az értéktar testiilet a beérkezett javaslatot megvizsgalja, hogy megfelel-e a torvé-
nyi feltételeknek, szitkség esetén a javaslattevol hidnypotlasra szolitja fel. Ha a
javaslattevd a hianypotlasra valo felhivasnak nem tesz eleget, illetve a hianyossag
potlasiahoz szilkséges id6 figyelembevételével megdllapitott hataridd hosszabbita-
sat sem kéri, a javaslatot érdemben nem targyalja meg és errdl a javaslattevot ér-
tesiti.

Az ériéktar testiilet a javaslat benyGjtasat kovetd 90 napon beliil dont és err6l a

javaslattevot irdsban értesiti.
6
Tiszatjvarosi Miivelodési Kzpont és Konyvtar



A Tiszatjvérosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

V. Nyilvantartas és kizzététel

1. Az értéktdr testillet altal a telepiilési értéktarba felvett értékek adatait a Korm.
rendelet 8. § (2) és (4) bekezdéseiben foglalt adatait az 1. §-ban foglalt szakterii-
letenkénti kategoridk szerint kell nyilvintartani,

2. A Tiszatjvaros Teleplilési Ertéktarba valé felvételrdl szolo dontést kivetd 8 na-

pon beliil — TiszatGjvaros honlapjan (www.tiszaujvaros.hu) a Tiszatjvaros Tele-

pilési Ertéktar linken (www.ertektar.tiszaujvaros.hu) kell kozzétenni.

3. A teleplilési értékek atlathato és egységbe szerkesztett gy(ijlteménye Tiszatjvaros

honlapjan (www.tiszaujvaros.hu) a Tiszatjvdros Telepiilési Ertéktar linken

(www.ertektar.tiszaujvaros.hu) érhetd el az érdekl6ddk szamara,

Tiszatjvirosi Mvelodési Kézpont és Kanyvtar



A Tiszatjvérosi Telepulési Ertéktar Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

T.T.E.T. SZMSZ 1. sz. melléklete

A Tiszatjvaros Telepiilési Ertéktar Testiilet tagjai:

. A Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvidr igazgatoja, az értektar estiilet
elndke;

2. A Pro Urbe kitiintettek kozosségének az értéktar testillet elndke altal felkért kép-
viselGje,
A Tiszatjvarosi Mivelddési Kozpont és Konyvtar dlt. igazgatohelyettese;

4, A Helytorténeti Gylijtemény muzeologusa;

5. A Hamvas Béla Virosi Konyvtar helyismereti kdnyvtirosa, az értéktar testiilet

titkdara

Tiszatjvarosi MivelGdési Kozpont és Konyvtir



A Tiszatjvarosi Teleplilési Ertéktar Szervezeti és Mikodési Szabélyzata

T.T.E.T. SZMSZ 2. sz. melléklete
A 324/2020. (VII. 1.) Korm. rendeletben foglaltak alapjdn

Javaslat a

,[nemzeti érték megnevezése']”

telepiilési/tdjegységi/dgazati’

értéktdrba térténd felvételéhez

Készitette:
............................................................... (név)
............................................................ (aldirds)
................................................. (telepilés, datum)
(P.H.)

I. A JAVASLATTEVG ADATAI

' Kérjiik, adjn meg a nemzeti érték pontos megnevezését,
? Kérjiik, hizza ald a megfelelot.

Tiszatjvarosi Miivelbdési Kozpont és Konyvtar



A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata

1. A javaslatot benydjto (személy/intézmény/szervezet/vallalkozds) neve:

2. A javaslatot benyujto személy vagy a kapcsolattarto személy adatai:

Név:
Levelezési cim:
Telefonszam:
E-mail cim:
Il. A NEMZETI ERTEK ADATAI
1. A nemzeti érték megnevezése:

2. A nemzeti érték szakteriiletenkénti kategoriak szerinti besoroldsa:™:

o agrar- és élelmiszergazdasdg o egészség és életmad o épitett kdrnyezet
o ipari és miszaki megolddsok o kulturdlis drikség o sport
o természeti kornyezet o turizmus

a szakter(leti besorolas indokoldsa:

3. A nemzeti érték a magyarorszagi egy(tt él6 népekhez, az dllamalkotd tényezéként elismert nemzeti-
ségekhez kapcsolodo érték:

o lgen
amely nemzetiség:’

O nem

4. A nemzeti érték fellelhetGségének helye:

5. Ertéktdr megnevezése, amelybe a nemzeti érték felvételét kezdeményezik:

' By szakteriiletenkénti kategdria megjeltlése lehetséges,
L Kérjuk, jeltlje és nevezze meg, amennyiben magyarorszagi egy(u é6 népekhez, az dllamalkotd tényezdként
clismert nemzetiségekhez kapesolodd az érték.
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A Tiszatjvarosi Telepiilési Ertéktar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

o telepiilési o tajegységi o agazati

amely értéktar neve:

6. A nemzeti érték rovid, széveges bemutatisa, egyedi jellemzéinek és torténetének leirdsa, a meg-
jelélt szakteriileti kategdria indokoldsa (amennyiben nemzetiséghez kapcsolédd érték, a nemze-
tiségi vonatkozdsok, a nemzetiséghez vald kotédés bemutatdsa):

7. Indokolas az értéktarba torténd felvétel mellett:

8. A nemzeti értékkel kapcsolatos informaciot megjelenité forrasok listaja (bibliografia, honlapok,
multimédias forrasok):

9. A nemzeti érték hivatalos weboldaldnak cime:
1. MELLEKLETEK

Az értéktarba felvételre javasolt nemzeti érték fényképe vagy audiovizualis-dokumentacidja
A Htv. 1. § (1) bekezdés m) pontjanak valé megfelelést valdszintsitd dokumentumok, tdmogatd
65 ajanlo levelek

3. A javaslatban megadott adatok kezelésére, illetve a benydijtott teljes dokumentacio, - ideértve

a csatolt dokumentumaok, sajat készitést fényképek és filmek felhasznalasara is - vonatkozo
hozzajdruld nyilatkozat

4, A nem sajat készitésti dokumentumok szerepeltetése esetén az adott dokumentum tulajdono-

sanak hozzajarulo nyilatkozata a szabad felhasznaldsrol
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